
E 
C.NSILIUL JUDETEAN MUREI

HOTARAREA NR. 22
din 15 februarie 2018

privind aprobarea organigramei, statutui de functii gi Regutamontutui de organizare
si functionare ate Fitarmonicii de Stat Tirgu Mures

ConsitiuI Judelean Mure$,

vizAnd expunerea de motive nr.188 din 9.02.2018, a pretedintetui consitiutui Judelean
Mure$, raportul de speciatitate aI servicjutui Resurse umane, raportut serviciutui Juridic,
precum ;i avizul comisiilor de speciatitate,

Luand in considerare soticitarea Fitarmonicii de Stat Tirgu MureS nr.20/05.01.201g,

in conformitate cu prevederite art.4, atin.(2) din ordonanla Guvernutui nr.21 /2007
privind instituqiite gi companiite de spectacote sau concerte, precum gi desfigurarea
activit;!ii de impresariat artistic, cu modificirite gi comptetlrite utterioare,

in temeiut prevederitor art.91, atin.(z), tit."c" $i art. 97, atin.(1)din Legea nr. zi5/2001
privind administralia pubtice locati, repubticat;, cu modificirite $i comptetrrite
utterioare,

hotdrdgte:

Art.1. se aprobi organigrama, statuI de funcqii gi RegutamentuI de organr'zare gi

funclionare ate Fitarmonicii de stat Tirgu Mureg, conform anexetor 1 3, care fac parte
integrantl din prezenta hotirAre.

Art.2. Cu data prezentei se abrogi HotirArea Consitjutui Judelean Mureg
nr -30/79.02.7012 privind aprobarea organigramei, statutui de func[ii $i Regulamentutui
de organizare gi functionare ate Fitarmonicii de stat Tirgu Mureg, cu modificirite
utterioare.

Art.3. Prezenta hotirAre se comunicd: serviciutui Resurse umane din aparatut de
speciatitate a[ Consitiutui Judelean Mure$ $i conducerii Fitarmonicii de stat Tirgu Mureq,
care rlspunde de aducerea ei la indeptinire.
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W 
C.NSILIUL JUDETEAN MURE$

*r.16uOcJ.Cl . 2ua
Dosar Vl/D/1

EXPUNERE DE MOTIVE
privind aprobarea organigramei, statului de funclii 5i a Regulamentutui de organizare

gi functionare a[e Filarmonicii de Stat Tirgu Mure5

Structura organizatorici, Statut de functii $i Regutamentul de organizare pi functionare ale
Fitarmonic'ii de stat Tirgu Mure;, s-au aprobat prin Hotdrarea consitiutui Judetean Mure5
nt.3012017, fiind fundamentat; pe un numir de 144 posturi.

Structura organizatorici ti Statut de functii s-au modificat utterior prin Hotiririte Consiliutui
Judetean Mureg nr.23 din 30.01.2014, nr.13 din 29.01.2015, nr.10g din 28.07.2016, nr.i6o
din27.10.2016, nr.22 din 23.02.?017, respectiv nr.13j din 31.08.20j7.

Datorit; faptutui ci in intervatul de timp scurs dupi aprobarea Hotirarii Consitiutui Judetean
Mureg nr. 30/2012 au survenit modificlri in prevederite tegate apticabite ;nstitugiitor pubtice
de cutturi precum ti din considerente tegate de o cit mai bunr organizare ti functionare a
activitltilor specifice, cu adresa nr.2a/2018, conducerea Fitarnronicii de stat Tirgu Mureg
soticite operarea unor modificiri in structura organizatorice ;i Regutamentut de organizare 5i
funclionare aI institutiei.

Mengionim cr aceste modificiri se fac cu incadrarea in numrrut maxim de 144 posturi
aprobate;i finaniate in anul anterior gi nu imptici cregteri ate chettuietitor cu satariite.

Art.91, atin.(2), lir."c" din Legea administraliei pubtice tocate nr.21512001, repubticatr, cu
modificirite gi comptetirite utterioare, stabite$te competenta consiliutui judetean de a
aproba ,,regulomentul de organizore ti funclionore a consiliului judeteon, orgoniqromo,
statul de funclii, regulomentul de orgonizore ;i func;ionare ole oparatului de speciolitate,
precum gi a[e institutiilor Si serviciilor pubtice de interes judeleon Si ate societdtitor
comerciole Si regiilor outonome de interes judeteon.,'

Avand in vedere cete de mai sus, se propune spre aprobare proiectuI de hotirare privind
aprobarea organigramei, statutui de funclii gi a Regutamentutui de organizare gl functionare
ale Filarmonicii de Stat Targu Mure;

Ronrania, 540026 TirSu /v1uret, judelutMuret, pia!a victoriei nr.l
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CoNSI LIUL,IUDETEAN MURE;
S ERVICIUL RESURSE UMANE

NrIt?] oin ill2 11X. zora
Dosar : 11.22

RAPORT DE SPECIALITATE
[a proiectul de hotirAre privind aprobarea organigramei, statutui de functii gi a
Regutamentutui de organizare 5i functionare ale Fitarmonicii de stat Tirgu MureS

Cu adresa nr.20/05.01.2018, Filarmonica de stat Tirgu Mure$, institulie pubtici de cutturi
ce funclioneazl sub autoritatea Consitiutui Judelean Mureg in baza prevederilor Ordonanlei
Guvernutui nr.2.1 12007 privind instituliite gi companiite de spectacote sau concerte, precum
;i desfigurarea activititii de impresariat artistic, cu modificirite 5i comptetirite utterioare,
a solicitat operarea unor modificiri ate structurii organizatorice 9i Regutamentutui de
organizare gi functionare a institu!iei.

Actuata structur; organizatorici, statut de funcqii $i Regutamentut de organizare gi
funclionare ate Filarmonicii de Stat Tirgu Mure$ au fost aprobate prin HotirArea Consitiutui
Judetean Mureg nr.30 din 29.02.2017, fiind fundamentate pe un numir maxim de 144 de
posturi.

Regulamentul de organizare gi functionare a instituliei nu a suferit modificdri de [a aprobare
pdnd in prezent insd, structura organizatoric; $i statul de functii au fost modificate in acest
intervat prin HotirArite Consitiutui Judetean Mure$ nr.23 din 30.o1.zoj4, nr.13 din
29.01.2015, nr.'108 din 28.07.2016, nr.i60 din 27.10.2016, nr.22 din 23.02.2017,5i nr.133
din 31.08.20'17.

Luind in considerare organizarea pe programe $i proiecte a activit;!ii institu[iitor de
spectacote gi constatAnd [ipsa cadrutui tegat specific pentru situaliite in care programete,
proiectele 5i acliunite cutturate rectami recurgerea [a instrumente care sunt impredictibite
prin insigi natura domeniutui, presupunand deopotrive o maximl ceteritate, gi, in mod
corespondent, prerogative care si poati fi articutate in mod ftexibit 5i in concordanti cu
specificuI activit;Iii cutturate, a fost adoptati ordonanla de urgengd a Guvernutui
nr.48/2016 privind modificarea gi comptetarea unor acte normative in domeniut cutturii,
care aduce unele modificlri inctusiv Ordonanlei Guvernutui nr.21 12007, act normativ in baza
ciruia functioneaz; Fitarmonica de Stat Tirgu Mureg.

Modificarea cadrului tegal privind funclionarea institu[iitor gi companiitor de spectacote sau
concerte, precum gi a ordonantei de urgenlS a Guvernutui nr.1g9l200g privind
managementuI institu(iitor publice de cutturi au constituit motivut pentru care conducerea
Fitarmonicii de stat Tirgu Mureg consideri oportune actualizarea regutamentului de
organizare gi functionare a institutiei.

iii-':,

iiir De asemenea, s-a considerat utiti crearea unor retalii ierarhice care si permitl directorutui
adjunct a[ instituliei exercitarea unor atribulii de management economic 5i organizationat,
atribulii care nu vizeazi activitatea de speciatitate artistice, pentru compartimentete
orchestrl simfonici li cvartet $i Corut mixt.

Romanla, 540026 Tlrgu Muret, judefutMures, piata Vrctonei nr.l
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CONSI LIUL IUDETEAN MURE$
S ERVICIUL RESURSE UMANE

Menlionim c5, potrivit prevederitor art.4, atin.(2) din ordonanta Guvernutui nr.21 /zoo7
,,lnstituliile de spectacole sau concerte eloboreazd propriite regulamente de orgonizore si
funclionore, care se aprobd, potrivit legii, de outoritdlite in subordineo cdrora se afld."
De asemenea, art.91, atin.(2), [it."c" din Legea administratiei pubtice tocate nr.2.l5l2001,
repubticati, cu modificirite 5i comptetirite ulterioare, prevede in categoria atribu!iitor
privind organizarea $i funclionarea aparatutui de speciatitate at consitiutui judelean, ate
institutiitor gi serviciitor pubtice de interes judelean gi ate societilitor comerciale gi regiitor
autonome de interes judelean, competenla consitiutui judelean de aprobare a
regutamentutui de organizare 9i funclionare a consitiutui jude[ean, organigrama, statut de
functii, regulomentul de orgonizore $i funclionare ole oparotului de speciolitate, precum $i
ole instituliilor $i serviciilor publice de interes judefean gi ate societelitor comerciate 9i
regiitor autonome de interes judelean.

Precizim ci modificirite propuse de conducerea instituliei nu genereazi nici un feI de
inftuenli asupra chettuietitor cu satariile.

LuAnd in considerare expunerea de motive 
"r./.W fl{i tlt 20.18 privind aprobarea

organigramei, statutui de func!ii gi a Regulamentutui de organizare gi func[ionare ate
Fitarmonicii de stat Tirgu Mure; apreciem ci, sunt intrunite condiliite tegate pentru
promovarea spre aprobare a acestui proiect de hotirAre.

$EF SERVTCTU

HL?i1
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RAPORT

[a proiectuI de hotirAre

;i a Regutamentutui de
firgu Mures

(

privind aprobarea organigramei, statului de funclii
organizare si functionare ate Fitarmonicii de Stat

Anatiz6nd proiectut de hotlrAre initiat de Presedintete Consitiului Judetean
Mure5, cu expunerea de motive nr. ;l-.fi fi,OLZOlS si raportul de speciatitate at
Serviciutui Resurse Umane,

in conformitate cu prevederite art.47 atin.(4) din Regutamentut de organizare gi

funclionare a[ Consiliutui Judelean Mureg, aprobat prin Hotirirea
nr.172/23.11.7017, am procedat ta intocmirea prezentului raport, prin care
precizim urmXtoarete:

Potrivit prevederitor art.9'l atin.(2) tit."c", din Legea administra[iei pubtice locate
nr.215/2001, repubticati, cu modificirite;i comptetirite utterioare, competenta
de aprobare a organigramei, statutui de funclii ii regutamentutui de organizare 9i
funclionare ate institutiitor subordonate, aparline consitiutui judetean.

De asemenea, potrivit prevederitor art.4 atin.(2) din Ordonanta Guvernutui
nr.71 /2007 privind instituliite ;i companiite de spectacote sau concerte, precum $i
desfisurarea activitSlii de impresariat artistic, cu modificiri(e si comptetirite
utterioare, instituljite de spectacote sau concerte etaboreazi propriite
regutamente de organizare !i funclionare, care se aprobi, potrivit tegii, de
autoritetite in subordinea clrora se aft5.

Din perspectiva cetor de mai sus, raportat gi ta faptut cI modificbrite operate se
reatizeazi cu incadrarea in numlrul de personal existent, apreciem ci pro.iectul
de hotirAre privind aprobarea organigramei, statutui de funclii gi a
Regutamentutui de organizare si funclionare ate Fitarmonicii de Stat Tirgu Mures,
poate fj supus dezbaterii 9i aprobdrii ptenutui Consitiutui Judelean Mure;.

Precjzlm totodat5 cI proiectut de hotirAre a fost etaborat cu respectarea
prevederitor art.80-82, raportate [a cele ate art. 6 atin.(3) coroborat cu art. j0
din Legea nr. 24 /2000 privind normete de tehnicl tegistativi pentru elaborarea
actetor normative, cu modificirite si comptetiri{e utterioare.
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STAT DE FUNCTil
FTLARMONTCA DE STAT TTRGU MUREg

Anexa 2

Nr.
c rt.

F u nctia

ContabiI sef
t Orchestro simfonicd 5i ciartet

Concert maestru

1.

f partidi
Artist instrumentist
Sotist instrumentist

Corul mixt

18.

19.

20.
21

77.

lef pq4idq
Artist [iric
Corist

retar muzical
Secretar PR

Secreta r artistic

rtiment Tehnic de sgg"i;ilS iS:ilylt"
Recuziter

t Juridic

t Contabilitate-Resurse Umone
Ec on omist
Refer ent de spec ja tit a [e
Referent

Total

Nr.

Director Manaper
Director ad iunct

144

Diriior cor

re concerte- Rela

ent muzical

t
sata-controtor bitete -

2

13

1

1
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Anexa 3
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REGULAMENT DE ORGANTZARE $t FUNCTTONARE AL

FrLARMoNrcr DE srAT rincu MURE$

CAPITOLUL I

DrsPoztTil GENERALE

Art.1.

(1) Fitarmonica de Stat Tirgu Mure$ este institulie pubtici de concerte, persoanl juridica
de drept pubtic, care realizeazd gi prezinti produclii artistice. lnstitulia funclioneazi sub
autoritatea consitiului Judeqean Mure$ $i igi desfSgoarr activitatea in conformitate cu
prevederite ordonanlei Guvernului RomAniei nr.71 /2007 privind instituliite gi companiite
de spectacole sau concerte, precum gi desfSgurarea activititii de impresariat artistic, cu
modificlrile gi comptetlrite ulterioare ;i ate Ordonantei de urgenli a Guvernutui
nr.'189l2008 privind managementut institu!iitor publice de cutturS, cu modificirite gi

comptetirite utterioare avAnd managementut asigurat in conformitate cu ordonanta de
urgen[i a Guvernutui nr.189/2008, buget de venituri Si chettuieti gi conturi curente
deschise [a Trezoreria municipiulu'i firgu Mure;.

(2) Ca institutie artistici dedicatl exclusiv activit;lii de concert, Filarmonica muregeani
a fost infiinfatl prin Ordinul Ministerutui Finantetor nr.63.412/ 21.03.1950, cu numele de
,,Fitarmonica de Stat ". La inceputut anitor '60 s-a infiinlat 5i Corut Fitarmonicii de Stat,
astfeI incAt, [a momentuI actuat, cete doui cotective desfigoari o activitate comuni
organizatl in stagiuni permanente de concert.

(3) Fitarmonica de Stat Tirgu Mureg are sediul in municipiut Tirgu Mure5, str.George
Enescu, nr.2, judelul Muret gi igi desfSgoarl activitatea in palatut Cutturii, care face
parte din patrimoniul pubtic a( Judelutui Mureg $i este administrat de Muzeut Judetean
Mure$, institulie pubtici de cutturi subordonati Consitiutui Judetean Mures.

Art.2.

(1) Fitarmonica de Stat Tirgu Mureg este organizati ca institutie de spectacot 5i isi
desfd;oari activitatea pe bazi de programe 5i proiecte cuttural-artistice 5i educativ-
formative, potrivit contractutuj de management, in concordanqi cu strategia de
dezvoltare economico-sociat5 a judelutui Mure$ $i cu prevederite Ordonantei de urgenli a
Guvernutui nr.189/2008 privind managementut instituliitor pubtice de culturi, cu
modificirite ;i completirite utterioare.

(2) Fitarmonica de Stat Tirgu Mureg are deptina autonomie in stabitirea 9i reatizarea
programelor proprii, in consens cu politicite culturale ate autoritititor locate, concepute
pentru a rispunde nevoitor comunjtltii mure$ene.

(3) Operaliuni(e de incasiri ii pt;ti ate Filarmonicii de Stat Tirgu MureS se efectueaze prin
conturi deschise [a Trezoreria municipiutui rirgu Mureg, precum gi prin conturi deschise ta
binci comerciale, in condiliite tegii.

I ARMoNTCA DF ST I TiRCU MURI5
RomAnia. 540052 Tirgu Murei, JLrde!!t M(Ies, str Ceorge Enesct], fr 2
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(4) lnstitulia poate efectua operatiuni de incasiri $i pt;ti $i prin casieria proprie, cu
respectarea normativelor in vigoare.

CAPITOLUL II

oBtECTUL DE ACTTVTTATE St ATRTBUTilLE tNST|TUT|Et

Art.3

Fitarmonica de Stat Tirgu Mure$ are urmdtorul obiect de activitate:

a) sus!inerea, pe stagiuni, in condifiite tegii gi prezentutui reguIament, de concerte
simfonice, voca[ - simfonice, corale, camerate 9i recitaturi cu repertoriu din
patrimoniu[ muzica[ nalional gi universat, ta sediut instituliei gi in atte siti, pentru care
i;i asumi intreaga responsabititate privind producerea, continutu[, asigurarea
mi j loacetor materiale 5i financiare;

b) organizarea gi participarea [a evenimente gi acliuni culturat-artistice, in tare $i in
strlinitate;

c) reatizarea de proiecte cutturat-artistice in cotaborare cu artitti Ii institutii
din striinitate;

din tara $i

d) participarea [a turnee, festivaturi $i atte manifesteri artistice organizate in !ar; $i
striinitate;

e) desfiSurarea activitilii de impresariat artistic pentru indeptinirea obiectutui principat
de activitate propriu;

f) inregistriri pe suport magnetic, audio gi video, in conditiite respectirii Legii nr.g/1996
privind dreptuI de autor 9i drepturite conexe, cu modificirite gi comptetrr.ite
utterioare:

g) atte activit;li, conform dispoziliitor tegate.

Art.4

Fitarmonica de Stat Tirgu Mure$ are urmitoarete atribulii principate:

a) promovarea, prin mijtoace specifice artei spectacotului, a valoritor artistice romane gi

universa(e;

b) promovarea culturii romAnegti in strlinetate, prin organizarea de concerte specifice;

c) rlspAndirea $i dezvottarea vatoritor artistice autentice;

d) seteclionarea, promovarea $i perfectionarea artiStitor in cadrut Fitarmonicii;

e) crearea de noi perspective artistice prin diversificarea activititii, abordarea
repertoriutui contemporan;

f) cotaborarea gi schimbut cutturaI prin intermediuI personatutui artistic angajat
(circutatia valoritor interpretative ta nivet locat, nalionat $i internaliona()- dirijori, soti5ti,
ansambluri artistice;

h) atragerea;i formarea pubticutui tanir prin organizarea de stagiuni permanente pentru
etevit

i) acordarea atenliei deosebite nivetutui vatoric aI prestafiitor, prin men!inerea 5i
imbunititirea capacitSlii de abordare a unui repertoriu de nivet profesionaI maxim
(adaptabititatea [a toate perioadete cuttura [- artistice ), a preg;tirii ta standard

TITARMoNICA DI STA| I iR(;U MURES
Rom;nra, 540052 Tirgu Muret, ludeful Mures, str. George Enescu. nr. 2
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profesionaI internalionaI a capacit;!ii vatorice $i numerice a ansambturilor proprii,
precum $i a asigurrrii cotaboririi unor arti$ti de nivet gi circutaqie internalionat; ti ta
standardele profesionale internationate;

i) satisfacerea nevoii acute de cutturi, relaxare, divertisment gi, in primut rAnd, de
formare, educare a[ gustutui muzical a[ pubt'icutui targ, prin sustinerea de manifestiri de
inalte tinut; artistic;.

Art.5

(1) Pentru indeplinirea atribuliitor prevrzute [a art.4, Filarmonica de stat rirgu Mureq
desf55oari urmitoarete activit;ti principate:

a. Activitatea de speciatitate:

a.1. stabitirea repertoriutui propriu, avAnd ta bazi pro'iectu[ de management, anexi Ia
contractuI de management;

a.2. producerea gi susfinerea de concerte simfonice, vocal-simfonice, corale, camerale $i
recita[uri, cu repertoriu din patrimoniu[ muzicat naliona[ 5i universat, promovarea, prin
mijtoace specifice artei spectacotutui, a vatoritor artistice romAne 5i universale;

a'3. coproducerea sau participarea [a organizarea de spectacote in cotaborare cu atte
institulii artistice, cu persoane fizice sau juridice din tari sau din streinetate;

a.4. organizarea 5i participarea [a evenimente gi actiuni cutturat-artistice, in larr 9i
str5initate;

a.5' reatizarea de proiecte cultural-artistice in cotaborare cu arti$ti $i institulii din lara gi
din striinitate;

a.6. participarea [a turnee, festivaturi gi atte manrfestiri artistice organizate in !are $i
striinitate;

a.7. atragerea gi formarea pubticutui tanir prin organizarea de stagiuni permanente
pentru elevi.

b. Activitatea functionati

b.1. asigurarea, in conformitate cu prevederile tegate, a pestrarii, integritilii, protejlrii
9i vatorificirii patrimoniutui pubtic incredintat;

b.2. asigurarea catitltii infrastructurii necesare pentru desfS$urarea optimi a activit5tii
institutiei;

b.3. intocmirea de propuneri pentru bugetut anuat, iar dupi aprobarea acestuia in
conditiite legii, asigurarea execu[iej acestuia prin fotosirea eficienti a fonduritor pubtice
atocate sau a cetor provenite din venituri extrabugetare, dupi caz;

b.4. gestionarea eficientl a resursetor financiare ate instituliei gi imp[ementarea de
strategii financiare pentru cre$terea venituritor proprii din activitatea de bazi;
b.5. informarea compartimentetor de resort din cadrut aparatutui de specialitate at
Consitiutui Judetean Mureg cu date operative, indicatori specifici de activitate, rapoarte
periodice $i prezentarea spre aprobare sau avizare a diversetor documente si
documenta[ii potrivit regtementiritor [egate;

FTLARMoNTcA Dr S rAT TiRCTJ MURES
Romania, 540052 Tirgu Muret. judetLrl Mlret. str. George Enes.u, nr 2
Tetefon/Fax: *$ 265 261 -s.13 e mar[: offr.e,-,]fitarmoni,,r rs.ro
www, f iLarIl]oirirams. ro



b.6. intocmirea diferitelor situatji, deconturi, dectaralii conform tegistaliei in vigoare si
asigurarea depunerii acestora, ta termenete stabitite de normete tegate specifice, [a
organete abititate;

b.7. asr'gurarea intocmirii actetor, documenta[iei 5i formelor legate pentru concursuri,
angajiri, promoviri, salarizare, pensioniri, evidenle statistice, acordlri de indemnizalii,
sporuri ti atte drepturi satariate previzute de tege gi aprobate de conducerea institutiei;
b.8. etaborarea propuneritor de aprobare/ modificare a statetor de funclii gi structurii
organizatorice a institutiei ;

b.9. studierea pielei, adaptarea tehnicitor de pubticitate specifice de impresariat ii
organizare de spectacole, imbunitSlind astfeI imaginea gi comunicarea concertetor
sus!inute;

b.10. cotaborarea cu radiourite, teteviziunite, pubticaliite, precum ti cu atte institutii de
profiI artistic din tarl 5i din strainitate.

(2) intreaga activitate muzicati a institu[iei este organizate pe stagiuni de concerte,
durata unei stagiuni fiind de 10 tuni consecutive din doi ani calendaristici consecutivi
(septembrie - iunie), intre stagiuni existAnd o vacanti, perioadi in care se acordi
concediut de odihni anuat, dupi care se pregitesc producliite artistice pentru
urmitoarea stagiune.

(3) Activitatea de bazi o constituie concertul simfonic sau asimitabiI acestuia, sustinut [a
sediu[ institutiei in fiecare siptimAni, in ziua de joi pe durata intregii stagiuni.

(4) Activitatea concertistici se desfdgoari $i in atte zite ate slptimanii prin reatizarea de
concerte ta sediu, in judelut Mure; li in judelete apropiate, iar in unete perioade ate
stagiunii se pot efectua turnee artistice atdt in 1ari, cAt gi peste hotare.

CAPITOLUL III

PATRIMONIUL

Art. 6

(1) Patrimoniul Fitarmonicii de Stat Tirgu Mure$ este format din drepturi gi obtigatii
asupra unor bunuri mobite aftate in proprietatea privati a Fitarmonicii, pe care [e
gestioneazi in conditiite tegii.

(2) PatrimoniuI poate fi comptetat prin achizi!ii, transferuri, dona!ii ate persoane[or
fizice sau juridice, sponsoriziri, atte modat'itili, in conditiite tegii.

(3) Bunurite mobite aflate in proprietatea Fitarmonicii de stat Tirgu Mureg se gestioneaz;
potrivit dispozi!iitor Iegate in vigoare, conducerea institutiei fiind obtigatl si aptice
mlsurite de protectie previzute de tege in vederea protejdrii acestora.

(4) Patrimoniut mobit at Fitarmonicii de Stat Tirgu Mureg cuprinde:

costumete personalutui de speciatitate artistici 5i tehnicd (frac, smoking,
pantaton, brAu, papion, pantofi de scen5, cimaga, rochii, dupi caz);
recuzita (scaune, pupitre, podiumuri, mape, etc.)
instrumente muzicate;
inventar gospodiresc;
atte bunuri, conform legii.
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CAPITOLUL IV

BUGETUL DE VENtTURt St CHELTUTELT

Art.7 .

(1) Fitarmonica de stat Tirgu Mure5 intocmegte gi fundamenteazi proiectuI de buget de
venituri $i chettuieli in conformitate cu normete metodotogice etaborate de Ministerul
Finan!etor Publice, in core[are cu obiectivete contractutui de management.

(2) Bugetut de venituri 5i chettuieti se atc;tuie$te gi dimensioneazl in raport cu proiectete
gi programete cutturate previzute a se deruta in cuprinsul unui an financiar, in raport cu
necesititite funclionirii in bune condilii a institutiei.

(3) Proiectul de buget se supune aprobirii Consitiutui Judetean Muret.

Art.8

(1)chettuietite curente $i de capitat ate Fitarmonicii de Stat Tirgu Mure$ se asigur6 din
bugetul consitiului Judeqean Mure$, venituri proprii gi din atte surse, potrivit prevederitor
legate in vigoare.

(2) Finantarea chettuietitor necesare funclionirii institutiei se reatizeazl astfet:

a) chettuietite necesare reatizdrii programutui minimaI anuat prevlzut in contractuI de
management se acordi integrat din subvenfii de [a Consitiut Judelean Mure$;

b) chettuietite necesare reatizirii proiectetor, attete decAt cete din progranrul minimat, se
acoperl din veniturite proprii, din subventii acordate de ta consitiut .ludetean Mure;,
precum $i din atte surse;

c) chettuietite de personal se asiguri din subvenlii acordate de ta consitiut Judetean
Mure;, precum $i din venituri proprii. Pentru stimutarea personatutui pot fi utitizate
fonduri din venituri propri'i, in conditiite tegii;

d) chettuietite necesare pentru intretinerea, reabititarea gi dezvottarea bazei materiale
se acoperl din subvenlii acordate de ta consitiut Judetean Mureg, din ven'ituri proprii ti
din atte surse.

(3) 0btigafiile de ptati rezuttate din contracte
privind dreptut de autor gi drepturite conexe 5i
incheiate de Filarmonica de Stat Tirgu Mure$ in
aferente produclii(or artistice gi se prevld in
institutiei.

Art.9.

('l )veniturite proprii provin din activitrti reatizate direct de Fitarmonica de stat rirgu
Mureg gi anume:

a) incasiri din vAnzarea bitetetor 5i abonamentetor de intrare [a concerte;

b) vatorificarea bunuritor care fac parte din patrimoniu[ institutiei, in condifiite tegii;

c) atte venituri, conform dispoziliitor tegate.

(2) veniturite proprii gi din orice atte surse reatizate de Fitarmonica de stat Tirgu Mure;
se vor incasa, administra, contabitiza gi raporta in conformitate cu prevederite

incheiate potrivit prevederitor legate
a cetor regtementate de Codut civit,

conditiite tegii, se consideri chettuieti
bugetut de venituri 5i cheltuieti aI
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ordonanlei Guvernului nr.911996 privind imbunitelirea sistemului de finantare a
institu[iitor pubtice de cutturi finanlate din venituri proprii ;i subventii acordate de [a
bugetut de stat sau de ta bugetete locate, cu modificirite gi comptetirite utterioare.
(3) Filarmonica de Stat rirgu Mure$ poate beneficia de bunuri materiate gi fonduri brnegti
primite sub formi de servicii, donalii 5i sponsoriziri, cu respectarea dispoziliitor tegate.

CAPITOLUL V

STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 10.

(1) Pentru reatizarea atributiitor sate specifice, Fitarmonica de stat Tirgu Mure$ are o
structur; organizatoric; proprie, cuprinzand personat de conducere, personal artistic,
tehnic gi administrativ, structure formati din compartimente, dupi cum urmeazi:
. Manager;
. ConsitiuI Administrativ;
o Consitiiteartistice;
o Director adj unct;
. Contabil $ef;
. CompartimentuI Orchestra simfonici $i cvartet;
. Compartimentul Corul mixt;
. CompartimentuI Organizare concerte - Retatii pubtice;
. CompartimentutJuridic;
. CompartimentuI Contabititate - Resurse Umane;
. Compartimentul Tehnic de sceni $i deservire.

(2) structura organizatoricS, statut de func!ii, numrruI de personat, regutamentut de
organizare gi functionare sunt propuse de manager gi aprobate conform tegii, prin
hotXrdre a Consitiutui Judetean Mure;.

(3) PersonatuI angajat in condiliite tegii in cadruI Fitarmonicii de stat Tirgu Mureg igi
desfSgoari activitatea in baza contractetor individuate de munc5, incheiate pe perioadd
nedeterminati sau pe durata determinatS, inclusiv pe stagiune ori pe productie art.istici.
(4) Personatutui angajat cu contract individuat de munci ii sunt apticabile exctusiv
prevederile tegistafiei muncii, a Iegitor speciate, precum gi dispozi!iite prezentutui
regutament.

(5) lndividuatizarea atribuliitor pentru fiecare persoani se reatizeazl prin intermediut
figei postutui.

(6) Prin Regutamentut lntern se stabilesc drepturile 5i obtigatiile personatului institutiei,
care trebuie insugite, cunoscute, aplicate ti respectate intocmai.

(7) Pentru reatizarea producliitor proprii, Fitarmonica de stat Tirgu Mure5 poate utitiza
persona[ artistic, tehnic ii administrativ care igi desfigoarS activitatea in baza unor
contracte incheiate potrivit prevederitor tegate care regtementeazi drepturite de autoGi
drepturite conexe sau in baza unor contracte regtementate de Codut Civit.
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(8) Pe durata stagiunii, personatu[ artistic de speciatitate angajat, poate inchela
contracte conform prevederilor legale privind dreptuI de autor $i drepturile conexe, cu
atte institulii sau companii de spectacote sau concerte, numai cu acorduI conducerii
institutiei.

(9) lnstitulia poate recurge [a externalizarea, in conditiite legii, a unor servicii, inctusiv a
cetor tehnice, administrative 5i de productie.

CAPITOLUL VI

coNDUCEREA TNST|TUT|Et

Art. 11

MANAGERUL

(1) Fitarmonica de Stat Tirgu Mure$ este condusi de un nranager, persoani fizici, numitl
in condiliite Ordonanlei de urgen!5 a Guvernutui nr.'189l2008 privind managementul
institutiitor publice de cutturi, cu modificirile gi comptetirite ulterioare, in baza unui
concurs de proiecte de management, organizat de Consitiut Judelean Mure$, cu care
autoritatea pubtice judeleani incheie un contract de management

(2) Dupi incheierea contractutui de management, proiectu[ de management constituie
documentut de referinli pentru evaluarea managementutui.

(3) ManageruI organizeazd, conduce $i administreazi activitatea institutiei, cu
respectarea tegistagiei in vigoare gi i$i executl obtigatiite asumate prin contractul de
management potrivit termenitor $i condiliitor acestuia, cu respectarea prevederitor
tegate.

(4) in exercitarea atributiitor sate, managerut emite decizii, care devin obtigatorii dupa
aducerea ta cunostinta personatului din subordine.

(5) Managerut are catitatea de ordonator terliar de credite, actionAnd potrivit tegii.

(6) Activitatea managerutui este sprijiniti de ConsitiuI Administrativ - organism cu rol
detiberativ, Consitiite Artistice - organisme cu rol consuttativ gi de un director adjunct.

(7) in absenfa managerutui, este intocuit pe probteme administrative de citre directorul
adjunct, iar in cazut unor probteme artist'ice urgente, ce nu suport5 amanare, pentru
luarea unor decizii, directorul adjunct se va consutta cu concertmai$trii orchestrei, $efii
de partidi din cadrul Compartimentutui Corut mixt, secretaruI muzicaI sau va putea
convoca ConsitiuI Administrativ si Consitiite Artistice.

Art. 12

(1) ManageruI indeptine;te, in condi!ii[e tegii, urmltoarete atribulii, competenle gi

responsabititdti:

a) asigurl conducerea 9i buna administrare a activitilii instituliei pe care o reprezinti;
b) asiguri reatizarea obtiga!iitor asumate prin contractuI de management, potrivit

termenitor Si condiliitor acestuia, cu respectarea prevederitor legate;
c) incheie acte juridice in numete gi pe seama institutiei, in timitete de competenli

stabi[ite prin contractuI de management;
d) reprezinti institulia in raporturite cu tertii;
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e) aprobe repertoriuI instituliei, in acord cu prevederite contractutui de manaqement si
in conformitate cu bugetut aprobat;

f) organizeazi 5i coordoneazi activitatea tuturor compartimentetor functionate ate
institutiei;

g) aprobX programut zitnic Ai sdptiminat at activitetitor artistice;
h) duce ta indeptinire programete $i proiectete asumate in cadrut programutui minimaI

propriu, anexi [a contractuI de management, raportat [a resursete atocate de c;tre
autoritate;

i) asiguri derutarea in condilii de tegatitate a activitilii instituliei, aprobd turneele ;i
deptasirile in lar5 gi striinitate, aprob5, nornina[, propunerile Sefitor
compartimentetor artistjce privitoare [a participanlii gi colaboratorii angajati pentru
reatizarea concertetor;

i) ana[izeazd qi hotiripte, conform tegistatiei in vigoare, propunerite de cotaborare cu
atte persoane fizice sau juridice pentru realizarea unor activititi de interes conrun;

k) dispune misurite legate necesare, pentru reatizarea proiectetor artistice, buna
organizare a activit;tii instituliei, precum gi misuri pentru asigurarea imbunitltirii
activitelii institutiei;

t) stabite$te misuri privind proteclia muncii 5i facititeazi cunoatterea de cltre satariali
a normetor de securitate a muncii;

m)ia mdsuri pentru asigurarea pazei institutiei $i a serviciitor de prevenire gi stingere a
incendiitor;

n) ingtiinleazi autoritatea cu privire [a detegarea temporara a competenletor in perioada
in care se aftl in imposibititatea de a conduce institutia;

o) stabite$te detegiri de atribulii pe trepte ierarhice $i compartimente de munc;, pe
baza structurii organizatorice 9i controteazr indeptinirea atributiitor de crtre
personaluI din subordine;

p) ingtiinleazi autoritatea cu privire ta deptaslrite pe care [e va efectua in strainetate irr
interes de serviclu;

q) depune dectaralia de avere gi de interese in termenut stabitit de tege, [a persoana
responsabi[d, in acest sens, din cadrut institutiei;

r) in cazul in care nu a finatizat cursurite de atestare in domeniut managementului
anterior incheierii contractului in curs, participi, in termen de un an de [a semnarea
contractului de management, [a cursurite de atestare in domeniu[ managementu(ui,
cursuri specia[ organizate de cltre lnstitutuI Nationat pentru cercetare $i Formare
Cutturati, institu[ie aftati in subordinea Ministerutui Cutturii;

s) cesioneazr institutiei pe care o conduce in baza contractutui de management
drepturite patrimoniate, conform contractutui de cesiune incheiat intre manager gi

autoritate in conditiite Legii nr. 8/1996 privind dreptut de autor ti drepturite
conexe, pentru operele de crealie intetectuati [a a ciror realizare participi in mod
direct sau indirect $i pentru care sunt utitizate resursete instituliei;

t) are responsabititatea de a nu desfdgura activit;fi sau manifestiri de naturi sd
prejudic'ieze interesuI gi prestigiuI institu!iei;

u) prezintr trimestriat, anuaI gi ori de cAte ori este necesar, structuritor de speciatitate
din cadrut Consitiutui Judelean Mure$ situalia economico-financiare a institutiei,
moduI de reatizare a obiectivetor 9i indicatoritor, a proiectelor gi programetor
asumate, inclusiv mrsurile pentru optimizarea activitetii, incadrandu-se in termenete
stabitite de lege;
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v) elaboreaze $i propune spre aprobare ordonatorutui principat de credite proiectut de
buget de venituri $i chettuieti, cu respectarea termenetor $i cerin[elor transmise de
acesta;

w)decide, in calitate de ordonator de credite, asupra modului de utitizare a bugetutui
aprobat pentru institu[ie, cu respectarea prevederitor legate;

x) asiguri respectarea destinaliei subvenfiilor/ atocalii lor bugetare aprobate de
ordonatoruI princ'ipaI de credite;

y) rSspunde, potrivit tegii, de angajarea, tichidarea gi ordonanfarea chettuietitor, in
[imita creditetor de angajament gi creditetor bugetare repartizate $i aprobate, de
reatizarea venituritor $i de integritatea bunuritor incredin[ate institu[iei pe care o
conduce;

z) rispunde, potrivit tegii, de organizarea ;i !inerea ta zi a contabitititii gi de
prezentarea [a termen a situaliitor financiare asupra situaliei patrimoniutui aftat in
administrare gi executiei bugetare, de organizarea sistemutui de monitorizare a
programutui de achizilii pubtice gi a programutui de Iucriri de investilii pubtice, de
organizarea evidenlei programelor, inctusiv a indicatoritor aferenti acestora, de
organizarea ti linerea [a zi a evidenlei patrimoniutui, conform prevederitor legate;

aa) etaboreazr gi propune spre aprobare ordonatorutui principat de credite proiectut
Regutamentutui de organizare ti Funclionare at institutiei, organigrama ii statutui de
funclii ate instituliei, precum 5i actualizarea acestora;

bb) aprobl RegutamentuI lntern at institutiei;
cc) rispunde de administrarea gi gestionarea patrimoniutui institufiei, in conditiite

tegii;
dd) avizeazr propunerite de scoatere din funcliune a mijtoacetor fixe, de casare a

obiectetor de inventar gi materiatetor, pe care [e transmite in vederea aprobirii,
ordonatorului principaI de credite;

ee) organizeazi, in condiliite tegii, activitatea de controt financiar preventiv $i
dispune misurite necesare pentru etaborarea gi/sau dezvottarea sistemutui de controt
intern / manageriat;

ff)inainteazi ordonatorului principat de credite raportut de activitate anua[, in termen
de 30 de zi[e de ta termenuI stabitit de autoritate pentru depunerea situatiitor
financiare anuate;

Cg) are catitatea de angajator pentru personatut institutiei, in acest sens:
1. anatizeazi periodic necesarul de personal gi dispune asupra modutui de ocupare a

diferitelor posturi din cadruI Fitarmonicii de stat Tirgu Mureg, in condi!iite tegii,
respectiv prin concurs, in funclie de necesititi gi cu incadrarea in fondurite
atocate in buget cu aceasti dest'inatie. in cazul contractetor individuate de munci
incheiate pe durati determinat5, angajarea se poate face gi in mod direct in
condi(iite O.G. nr. 21 t2007;

2. aprobi angajarea, promovarea, sanclionarea, incetarea raporturitor individuate de
muncd sau concedierea personalutui instituliei, in condi!iite tegii;

3. are calitatea de angajator in contractete individuate de munci, incheiate in
condi!iite tegii;

4. negociazi ctauzete contractetor incheiate conform prevederitor Codutui civit sau
conform legilor speciate, in conditiite tegii;

5. in exercitarea atribuliite previzute ta atin.(j)-(4) , manageruI poate incheia
contracte individua[e de munci pe durati determinat; cu respectarea
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prevederilor din Codut muncii 5i, dupi caz, din [egite speciate, firX ca durata
acestora si depigeasci durata contractutui de management.

6. rispunde de respectarea legistaliei in vigoare in ceea ce prive$te stabitirea
drepturilor satariate ate angajatitor instituliei, asiguri promovarea gi avansarea
personatutui, cu incadrarea in sumele aprobate cu aceastl destinalie prin bugetut
prop ri u;

7. sotulioneaz; contestaliite in tegiturl cu stabitirea drepturitor de naturi satariati,
dupl parcurgerea proceduritor pretiminare;

8. stabilette atribuliite de serviciu pe compartimente ate personatutui angajat;
9. urmlre$te, pe baza organigramei 5i a Regutanrentutui de Organizare gi

Functionare, moduI de lucru ;i cotaborarea intre compartimente;
'10. dispune detagarea, detegarea sau trecerea temporarl in atti functie a

personalutui din subordine, in conditiite legii;
'11. dispune efectuarea evatuiritor anuate ate performantetor profesionate individuate

ate personatutui instituliei, in condiliite legii 5i evatueazi performanlete
profesionate individuate ale personatutui din subordinea directS;

12. aprobd figete de post pentru personatul instituliei, potrivit tegii;
13. aprobl propunerite nominale, privind beneficiarii premiitor ce se acordi

personatutui institu[iei, potrivit tegii;
14. aptici, in conditiite tegii, sanctiuni disciplinare satariatitor in cazuI slvArgirii de

abateri disciplinare;
15. aprobi, in conditiite legii, efectuarea de ore suptimentare de cltre personatul

institu[iei;
16. aprobi programarea concediutui de odihni, pentru personatul dirr cadrut institui.iei

in condiliite tegii;
17. aprobl ptanul anual privind perfectionarea profesionat6 a personalutui angajat in

institu!ie;
18. ini[iazi, in condiliite legii, negocierea contractului cotectiv de munci ta nivetut

institutiei;
hh) este pre$edintete Consitiutui Administrativ, precum gi at Consitiutui Artistic;
ii) numeite, prin decizie, membrii Consitiutui Artistic $i ai Consitiutui Administrativ;
jj) decide, in funclie de necesitiqi $i cu respectarea prevederitor legale in vigoare,

constituirea unor comisii permanente sau temporare pentru desfe$urarea diverselor
activititi;

kk) propune prelurite bi(etelor ti abonamentetor de intrare la corrcertete institutiei, ce
urmeazi a fi anatizate qi aprobate de Consitiut Judelean Mureg;

[t) pistreazi confidenliatitatea asupra datelor gi informatiitor referitoare [a activitatea
instituliei, care au un astfel de caracter sau care sunt stabitite ca avand un astfeI de
caracter stabitit prin tege;

mm) participl ta $edinlete comisiitor de speciatitate gi/sau ate ptenului Consitiutui
Judelean Mureg, atunci cAnd este solicitat gi cdnd pe ordinea de zi se aftd
problematici ate Fitarmonicii de Stat Tirgu Mureg;

nn) indeptinegte $i atte atributii dispuse de Consitiut Jude[ean Muret potrivit tegii sau
care decurg din actete normative in vigoare.
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Art.13

CONSILIUL ADMINISTRATIV

(1) Consitiut Administrativ este organism cu rot detiberativ, a cirui component; nominali
este stabititi prin decizia managerutui, conform prevederitor tegate pi funclioneazi in
conformitate cu prevederite prezentutui regutament.

(2) Consitiut Administrativ are urmitoarea component;:

a) Pregedinte: managerul instituliei;

b) Membrii:

- djrectorut adjunct;

- contabilul ief;
- consitieruI juridic;

- concertmai$trii;

- detegatut sindicatutui reprezentativ, propus de acesta, sau, dupa caz,
reprezentantut salariatitor;

- reprezentantut Consitiutui Judelean Muret;

c) Secretar: o persoani din cadrut compartimentutui organizare concerte- Retatii
pubtice.

Art.14

(1) Consitiut Administrativ i$i desfSgoari activitatea in gedinte ortiinare pi in gedinle
extraordinare gi se intrunegte [a sediut institutiei.

(2) Sedintete ordinare se vor desfi;ura cel pulin o dati pe trimestru, iar cete
extraordinare ori de cAte ori este necesar.

(3) convocarea $edinletor se face de crtre manager, cu cet pulin trei zite inainte de ziua
desfSguririi gedinlei extraordinare ti cu cet pulin 7 zite inainte de ziua desfiguririi
gedinietor ordinare. convocarea va cuprinde gi ordinea de zi ce se va lua in cJiscutie.
Cvorumut de gedintl ce trebuie intrunit este de 5 membri.

(4) HotirArite Consiliutui Administrativ se vor adopta cu majoritate simpti de voturi din
numlruI totat at membritor prezenti.

(5) $edinlete Consitiutui Administrativ sunt prezidate de citre pre5edinte sau, in [ipsa
acestuia, managerul it deteagd pe directorul adjunct.

(6) Dezbaterile consitiutui Administrativ au [oc potrivit ordinii de zi. Dezbaterite se
consemneazd in procesu( verbaI de gedin15, inserat in registrut de gedinle, sigitat 5i
parafat;

(7) Procesete verbale ale tedinletor Consitiutui Administrativ se semneazd de cei prezenti
ta $edint;.

Art.15

Consi(iu[ Administrativ are urmitoarete atributii principate:

a) examineazi proiectuI bugetutui anuaI de venituri $i chettuieti aI institutiei, in
vederea aprobdrii de cltre Consi(iu[ Judelean Muret;
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b) examineazi qi propune spre aprobare managerutui proiectul Regulamentutui de
Organizare $i Funclionare, organigramei ti statutui de funclii ate institu[iei 5i, dupi
caz, propunerite de actuatizare ate acestora, in vederea transmiterii spre aprobare
Consitiutui Judetean Mureg;

c) dezbate Regulamentul lntern a[ institutiei;
d) anatizeazi periodic moduI de derulare a activitetii curente, propunAnd misuri in

consecin[5;
e) propune prioritilite in investigii, dotiri gi reparatii;
f) urmiregte buna gospodirire gi fotosire a mijtoacetor materiate 5i financiare ate

Fitarmonicii de Stat Tirgu Mure5, propunAnd managerutui misurite necesare pentru
buna gestionare a patrimoniu(ui gi, dupi caz, pentru recuperarea pagubetor
pricinuite;

g) anatizeazi propunerite, cererite si atte documente adresate Consitiutui
Administrativ din partea satariatilor;

h) decide, conform legii, asupra modutui de acordare a premiilor pentru intreg
personatuI institutiei.

Art.16

SecretaruI Consitiutui Administrativ are urmitoarete atribu[ii:

a) prime$te materiatele aferente ordinii de zi 5i asigurd studierea acestora de citre
membrii consi [iutui;

b) constituie dosaruI gedinlei;
c) consemneazi in Registrul de gedinle desfigurarea fieclrei Sedinte, cu relevarea

corectl 5i fideti a discutiitor purtate, a hotirAritor adoptate gi a modutui in care
acestea au fost votate, urmirind ca membri participanli sI semneze in RegistruI de
gedinle;

d) intocmette hotirArite sau, dupi caz, avizete consitiutui gi te supune semnirii de
citre pregedinte (manageruI institutiei);

e) transmite hotirAri Ie / avizele compartimentelor desemnate pentru ducerea Ia
indeptinire.

Art. 17

CONSILIILE ARTISTICE

Consitiite artistice (a[ orchestrei gi at corutui), organisme cu rol consuttativ in domeniul
de activitate at instituliei, constituite in baza regtementlritor legate privind institutiite
pubtice de spectacole $i concerte, sunt numite prin decizia managerutui institutiei.

Au urmitoarea component;:

l. Consitiut Artistic aI orchestrei:

a) Pre$edinte: managerut instituliei

b) Membrii:

o directorut adj unct;
o concertmai$trii;
o secretaruI muzicat;
o Sefii partidetor de corzi, suftitori de lemn, sufl5tori de atami $i percutie;
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c) Secretar: o persoan; din cadrul Compartimentutui Organizare concerte
pub[ice.

ll. Consitiut Artistic at corutui:

a) Pre$edinte: managerul institutiei

b) Membrii:

o dirijoruI corului;
o directorul adj unct;
o Sefii de compartimente;
o secretaruI muzicat;

c) Secretar: o persoane din cadruI Comparti mentului organizare concerte
pubtice.

Art. 1 8

(1) Consitiite artistice se intrunesc in gedinqe ordinare convocate de manager ori
ori va fi nevoie, astfet:

Reta!ii

Retalii

de cAte

a) ordinea de zi se intocme$te pe baza propuneritor cu privire la activitatea artistici a
instituliei 9i a personalutui de specialitate artistice;

b) dezbaterite Consiliitor artistice au loc potrivit ordinii de zi, comunicati memblitor
sii cu cet pulin 3 zite inainte de data desfe$uririi $edintei;

c) procesele verbate ate $edinletor se consemneazl intr-un registru special 5i se
semneazl de citre participanlii ta tucririte $edinlei;

d) avizele acordate de Consitiite artistice se iau cu majoritate simpti de voturi din
numirul total at membritor prezenti;

e) pot fi invitate personatiteti cutturate din institutie gi din afara acesteia.

Art. 'l 9

Consitiile artistice au urmitoarete atribulii principate:

a) dezbat gi se pronun!5 asupra unor probleme privind atcituirea repertoriutui, cu
respectarea structurii programetor gi proiectetor artistice aprobate prin Proiectul de
management;

b) dezbat atte probleme de ordin artistic;
c) evatueazi ;'i propun misuri privind imbundtilirea catitilii repeti!iitor gi

concertetor in pregitire, precum $i a attor productii cuttural - artistice;
d) propun mlsuri pentru perfeclionarea preg;tjrii profesionate in scopul desivArSirii

miiestriei artistice a personatutui din fiecare compartiment, potrivit tegii;
e) anatizeazi diversele proiecte artistice speciate prezentate de manager.

Art.20

SecretaruI Consitiutui Artistic are urmitoarele atributii:

a) primette materiatete aferente ordinii de zi gi asiguri studierea acestora de citre
membrii consiliutui;

b) constituie dosaruI gedinlei, intocmegte procesut-verbaI at $edintei;
c) intocmegte avizete consitiutui gi te supune semnirii de cltre pre$edinte

(manageruI instituliei )i
d) transmite avizele compartimentetor desemnate pentru ducerea ta indeptinire.
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Art.21 .

DIRECTORUL ADJUNCT

(1) Se subordoneazi managerutui institu[iei, coordoneazi 5i controteazi activitatea
urmltoaretor structuri func(ionate: CompartimentuI Contabititate Resurse Umane,
Compartimentul Juridic ai Compartimentul tehnic de scend 9i de deservire.

Pentru Compartimentele Orchestra simfonici $i cvartet, Corul mixt gi Organizare
concerte Retalii pubtice, atribuliite de coordonare ate directorutui adjunct vizeaz;
exctusiv atributiite de management organizationa[, economic 5i administrativ nu $i
activitatea de speciatitate artisticd.

(2) Directorul adjunct are urmitoarete atribulii:

a) pe perioada absentei managerului din unitate, in baza deciziei managerutui,
exerciti, in condiliite tegii, atribufiite acestuia. in cazul unor probteme artistice
urgente, ce nu suportl amAnare, pentru tuarea unor decizii, directorul adjunct se
va consutta obtigatoriu cu concertmai$trii orchestrei, gefii de partidi din cadrut
Compartimentutui Corul mixt $i cu secretarul muzicat sau va putea convoca
ConsiliuI Administrativ gi Consitiite Artistice;

b) coordoneazd compartimentete Contabilitate - Resurse Umane, Juridic gi

Compartimentul tehnic de sceni 9i de deservire;
c) ptanifici, organizeazi gi controteazi activitatea personaIutui din subordine,

stabitind atribulii de serviciu, sarcini permanente $i punctua[e membritor
compartimentelor;

d) verifici indeplinirea sarcinitor personatutui din subordine;
e) evatueazd performanfete profesionate individuate ate personatutui din subordinea

directi gi etaboreazl figete posturitor pentru personatul din subordine;
f) face propuneri de modificare / actuatizare a Requtamentutui de Organizare si

Funclionare, organigramei ti statutui de functii ate institutiei;
stabite$te prioritatea execut;rii sarcinitor pentru personatuI din subordine;
face propuneri pentru premiere/ pretungirea 5i/sau incetare a activitS[ii dupe
perioada de probi pentru personatu[ din subordine;
stabite$te misuri de eficientizare a activitetii personatului din subordine;
propune misuri de instruire a personatutui din subordine;
propune sanctiuni conform legii pentru personalut din subordinea directS;
deteagi deptasarea personatutui pentru indeptinirea unor obiective;
avizeazi cererile de concediu pentru subordonali (motivand in cazut refuzutui);
participe [a elaborarea 5i avizarea propuneritor pentru aprovizionarea cu
echipamente, materiate, consumabr'te, obiecte de inventar 5i mijtoace fixe;
organizeazi gi conduce activitatea de achizilii conform tegistatiei in vigoare;
rdspunde de incheierea contractetor de achizilii de bunuri, servicii gi tucriri
necesare bunei desfiguriri a activit5tii instituliei, conform tegistaliei in vigoare;
deruteazd procedurite de monitorizare a atribuirii contractetor de achizitie
pubtici;

r) supravegheazi intocmirea dosarutui achizi!iei pubtice pentru fiecare contract
atribuit, conform tegistaliei in vigoare;

s) e[aboreazi proiectele contractetor care fac obiectut procesetor de achizitii
pubtice ate instituliei gi [e inainteazi spre avizare Compartimentu Iui Juridic,

ol

h)

i)

i)
k)

t)

m)

n)

o)

p)

q)
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Compartimentutui Contabilitate - Resurse Umane ti spre aprobare manaqerului
institutiei;

t) intocme$te, pe baza referatetor sau propunerilor de decizii intocmite de
compartimentete de speciatitate, dupi caz, deciziite ce urmeazi a fi aprobate
managerului institutiei;

u) pdstreazi registrul cu evidenla deciziitor emise de manageruI instituliei;
v) certifici in privinla reatitilii, regutaritS!ii 9i tegatitS!ii tuturor opera!iunitor

privind chettuietile materiate $i investi!iile;
w) asiguri, prin personalu[ din subordine, intreqinerea spa[iitor din patatul Cutturii

fotosite de institu!'ie, ordinea gi curilenia, gi se preocupi de asigurarea conditiitor
de munci conform normetor legate pentru toli satarialii;

x) participl [a negocierea contractetor economice;
y) propune mlsuri pentru imbunitilirea activit;!ii !i pentru atragerea v..nitr.rrjtor

proprii;
z) asiguri, prin personatut din subordine, intrelinerea spa(.iitor din patatut Culturii

folosjte de fitarmonici, ordinea gi curitenia, gi se preocupi de asigurarea
condiliitor de munci conform normetor tegale pentru toli satariatii;

aa) rlspunde de depunerea $i transmiterea dectaraliilor de avere 5i dectaratiitor de
interese pentru personatut contractuaI care ocupl func!ii de conducere din
Filarmonica de Stat Tirgu Mure$;

bb)asiguri o bun5 comunicare cu to[i angajalii institutiei $i sindicatete
reprezentative;

cc) se instruie$te permanent pe [inie profesionati pentru apticarea corecti a t_uturor
regtementlrilor legate in vigoare, iar pentru corecta apticare a tegistatiei in
vigoare soticiti consuttare permanentl din partea cornpartimentuhti juridic at
Consitiului Judetean Mure$;

dd)este membru a[ Consitiutui Administrativ, at Consitiitor artistice $i pre$edinte at
Comisiei pentru monitorizarea, coordonarea 5i indrumarea metodotogice a
dezvottirii sistemutui de control intern manageriat din institutie;

ee)participS, in baza nominatizirii managerului, [a activitatea diversetor comisii;
ff) participl ta $edin[ete comisiilor de specialitate ;i ate ptenutui Consitiutui Judetean

Mure$, atunci cAnd este soticitat 5i cAnd pe ordinea de zi se afti probternatici ate
Fitarmonicii de Stat;

gg) rlspunde cu promptitudine oricdror sarcini trasate de Consitiut Judelean;
hh)este obtigat sI pistreze confiden;iatitatea asupra datetor gi informatiitor

referitoare [a activitatea institu!iei;
ii) arhiveazl qi plstreazi in condilii de securitate documentele specifice, cu

respectarea dispozi[iitor legate in vigoare;
jj) se preocupi de men[inerea [a standarde bune de funclionare aparatura din

dotare;
kk) adopte permanent un comportament in m5sur; si promoveze imaginea gi

interesele institutiei;
tt) indeptinegte orice atte atribulii previzute de actete normative in vigoare.
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Art.22.

coNTABTLUL 5EF

(1) Functia de contabi[ lef este subordonatl directorutui adjunct, coordoneazl sr
controteazi activitatea Compartimentutui Contabilitate - Resurse Umane.

(2) Contabitut ;ef are urmltoarete atributii:

angajeazi institulia, prin semniturS, atituri de manager, in toate operatiunite
patrimoniate, de creditare 5i ptati gi rispunde de legatitatea acestor operatiuni,
avAnd obtigatia de a refuza orice operalie neconformi cu tegistalia in vigoare;
exercitd controluI financiar preventiv din institulie, prin viza de contro[ financiar
preventiv propriu, in conformitate cu prevederite O.G.nr.119/1999 privind controtul
intern $i controtul financiar preventiv, repubticatS, cu modificirite gi comptetirite
utterioare, rispunzind de [egatitatea opera[iunitor patrimoniate din punct de
vedere financiar, conform tegistagiei in vigoare;
intocmegte referatete sau proiectete deciziilor pe domeniu[ financiar - contabit;
sti ta dispozilia organelor de controt, dAnd timuririte necesare gi punAndu-te ta
dispozi!ie toate actete gi documentete soticitate pe [inie financiar-contabiti;
opereazi pe catcutator programele proprii specifice domeniutui de activitate;
intocme$te sinteze, rapoarte, informiri din domeniut s;u de activitate;
este membru at Consitiutui Administrativ, at Consitiilor artistice $i aI Comisiei
pentru monitorizarea, coordonarea gi indrumarea metodotogici a dezvottirii
sistemutui de control intern manageriaI din institutie;

h) participd, in baza nominatizirii managerutui, [a activitatea diversetor comisii;
i) intocme$te figete anuate de evatuare a performantelor profesionale individuate ate

personatutui din subordine;
j) etaboreazi fi;ele posturitor pentru personatut din subordine, in corelare cu sarcinite

din RegulamentuI de organizare ti funclionare;
k) propune recompense / penalizlri, pretungirea /incetarea activitilii dupi perioada de

probi a subordonatitor;
t) aprobi/respinge cererite de concediu pentru subordonati (motivAnd in cazul

refuzutui);
m) efectueazi indosarierea actelor, arhiveazi gi pistreazi in condilii de securitate

documentele specifice, cu respectarea dispozi!iitor tegate in vigoare;
n) propune, argumenteazi 9i inainteazi necesarul de produse/ servicii/ tucriri ate

compartimentutui, in vederea cuprinderii acestora in ptanut anuaI de achizi!ii
pubtice;

o) participl ta gedinlete ptenare sau in comisii ate Consitiutui Judelean Muret atunci
cAnd este soticitat gi cand pe ordinea de zi se afti probtematici ate fitarmonicii de
stat;

p) se preocupi de menlinerea [a standarde bune de funcfionare a aparaturii din
dotare;

q) indeptinegte orice atte atribulii prevlzute de actete normative in vigoare, dispuse
de superiorut ierarhic ai de conducerea institutiei;

r) in conformitate cu prevederite [egate privind tiberut acces [a informaliite de interes
pubtic, rispunde soticitiritor de aceasti naturi repartizate;

a)

b)

c)

d)

e)
f)

FTLARMoNtcA DE S']AT Tincu MUREf
Romania, 540052 Tirgu Muret, judeluI Mures, slr. George Enescu, nr. 2
TeLefon/Fax: +10-265 262-548 e-mait: off j.e@titarmon ica ms. ro
www,tilarmonicams. ro



s) anatizeaz; $i supune spre aprobare sotulionarea cereritor, rectamatiilor gi sesiz;ritor
din domeniuI s;u de activitate;

t) este obligat si pistreze cu rigurozjtate confidenliatitatea asupra datetor $i
informaliitor referitoare [a activitatea institutiei;

i n domeniu I f i noncior- contobi [ :

a) coordoneazi gi asigurX controtuI activitilii financiar-contabite, a intocmirii gi

completirii documentetor contabile, astfet incat si se asigure respectarea
disciptinei financiar - contabite, privind utilizarea mijtoacetor materiale 9i binegti
ate institutiei, conform tegistatiei in vigoare;

b) urmlregte periodic, reatizarea in bune condilii a indicatoritor financiari aprobati
prin bugetuI de venituri gi chettuieti, precum $i respectarea disciptinei de ptan gi a
cetei financiare;

c) asiguri efectuarea de ptiti din bugetut institutiei pe baza actetor justificative;
d) urmlre;te virsarea, [a termen Ei in cuantumurite stabitite, a sumelor ce constituie

venituri bugetare ori obtiga[ii cetre atte persoane fizice gi juridice;
e) rlspunde de efectuarea corecte $i [a timp a virslmintetor/ plililor conform

obtigaliitor de ptata citre institu[iile statului, personatutui angajat sau cotaborator,
precum $i conform prevederitor contractuate privind furnizorii de
produse / servicii/ tucrd ri;

f) raporteazb lunar situalia privind execu[ia bugetului de venituri $i chettuieli, situatia
efectivelor;i a reatizirii fondului de satarii, pe elemente componente, [a termenete
dispuse;

g) organizeazd evidenta prevederitor bugetare aprobate, a deschideritor de credite gi

a ptelitor, potrivit normetor in vigoare;
h) rispunde de fotosirea eficientd a sumetor primite de [a buget $i a prioritetitor de

finanlare, de [inerea ta zi a evidenletor contabite 5i a indicatorilor programutui de
chettuieu aprobali, precum $i de prezentarea [a termen a daritor de seaml
contabite asupra executiei bugetare gi a attor purtltori de informatii;

i) intocmegte documentalia specifica privind angajarea, tichidarea, ordonantarea 5i
ptata cheltuietitor, precum gi organizarea, evjdenta gi raportarea angajamentelor
bugetare gi legate ate instituliei, indrumi ti controteaze moduI de punere in
apticare a acestora;

j) propune efectuarea inventarierii [a termenete stabitite gi in conformitate cu
dispozi!iite tegate;

k) asiguri vatorificarea inventarierii anuale a patrimoniutui institutiei, determini
rezuttatete inventarierii gi inregistrarea acestora in contabititate;

t) asiguri evidentierea in contabititate a bunuritor din domeniu[ pubtic sau privat pe

care [e are in administrare, efectuAnd operafiunile care se impun in urma
eventuatelor transferuri ate acestor bunuri;

m) urmlregte ca toate activitetile ce-i revin sa se materializeze in documente
financiar-contabite intocmite conform metodologiilor emise de cetre MinisteruI
Finanletor Pubtice gi legistatia in materie;

n) indeptinegte sarcinite ce ii revin pentru p;strarea integritilii patrimoniutui gi

recuperarea operativl a prejudiciitor cauzate instituliei ti a attor debite;
o) asigurl intocmirea, circulaqia ti pestrarea documentetor justificative $i contabite,

precum 5i gestionarea, fotosirea gi ev'idenqa formutaretor cu regim special in
conformitate cu dispozitiite tegale;
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p) asigur; indeptinirea sarcinitor de competenla sa cu privire [a exercitarea controtutui
financjar preventiv gi a cetui ierarhic operativ-curent;

q) indeptine'te orice alte sarcini previzute de lege 5i atte acte normative referitoare
la activitatea financiar-contabiti:

r) asiguri constituirea fondutui arhivistic aI compartimentutui, din documentete
rezultate din activitatea de profit.

in domeniul elabordrii ti executdrii bugetului:
a) organizeazi, indrumi 5i coordoneazi aciiunea de etaborare a tucrrritor privind

bugetuI inst'itutiei;
b) intocme$te proiectut bugetutui propriu de venituri gi chettuieti at institutiei, it

depune gi susline in fala Consitiutui Judetean Mure$;
c) urmiregte execulia chettuietitor din bugetut propriu, cAt gi din fondurite

extrabugetare, intocmind periodic informiri ti rapoarte privind modu[ de reatizare
a acestora, propunand misuri atunci cand constati ci acestea nu se reatizeazi
potrivit prevederitor legate;

d) analizeazi impreuni cu compartimentete de speciatitate tegatitatea, necesitatea $i
oportunitatea dotdrilor din investitii, propune consitiutui Judelean Mureg atocarea
fonduritor necesare gi efectueazr demersurite pentru reatizarea investitiitor;

e) intocmeSte tucririte privind bugetut propriu cu repartizarea pe trimestre $i pe
subdiviziuni[e ctasificaliei bugetare, in vederea finantrrii chettuietitor proprii;

f) face propuneri de modificiri/suptimentiri/etc. de atocalii bugetare, pe care [e
inainteazi Consitiutui Judelean Mure$;

g) verifici gi anatizeazi tegatitatea, necesitatea $i oportunitatea propuneritor de
modificare a bugetului propriu, organizeazi sistemut informationaI financiar in
concordanli cu cel a[ organelor de speciatitate ate Ministerutui Finanletor pubtice;

h) rrspunde de organizarea 9i conducerea evidenlei contabite a sumetor aprobate in
vederea efectuirii chettuietitor proprii, conduce evidenta deschiderilor de credite
pentru activitatea proprie a institutiei;

i) propune deschiderea de finantare in baza [istetor de investilii in parte $i separat
pentru doteri independente gi proiecte;

j) intocmegte documentatiite pentru propuneri de preturi ale bitetetor 5i
abonamentelor de intrare ta concertete institu[iei, in concordanli cu prevederile
tegate;

k) asigurr transmiterea datetor prin apticatia cAB (controt angajamente bugetare) in
sistemul informatic FoREXEBUG ca punct unic de acces, completarea 5i depunerea
formutaretor de buget cu vizibititate [a nivetul Ministerul Finanletor pubtice.

in domeniut controlului financior preventiv propriu:
a) exercitd controtuI financiar preventiv asupra operatiunitor care vizeazi in

principa[:
. angajamentete tegate $i angajamentete bugetare;
. deschiderea $i repartizarea de credite bugetare;
. modificarea repartizerii trimestriale gi pe subdiviziuni a ctasificaliei bugetare a

creditetor aprobate, inctusiv prin viriri de credite;
o ordonan!areachettuietitor;
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o atte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrutui finanletor pubtice;
b) asiguri exercitarea controtutui financiar preventiv pentru ptitite/incasarite

efectuate, conform prevederitor tegate;
c) rispunde de intocmirea potrivit tegii a documentetor de ptati citre organete

bancare 5i cete contabite gi urmire5te primirea ta timp a extraselor de cont $i
verificarea Ior gi a documentetor insolitoare asigurind incadrarea corectl pe
subdiviziunite ctasificaliei bugetare a cheltuietitor previzute in bugetut aprobat;

d) conduce evidenla contabiti privind efectuarea chettuietitor previzute in bugetul de
venituri 9i chettuieti aprobate prin mijtoace bugetare, extrabugetare $i din atte
fonduri [ega[ constituite, a gestionerii vatorilor materiate, bunuritor de inventar ;i
mijloace binegti, a decontlrilor cu debitorii gi creditorii fi exercit; controtul
periodic asupra gestiunitor, in vederea asiguririi integritilii patrimoniului propriu;

e) exerciti controtuI ziInic asupra operatiunitor efectuate prin casierie gi asigura
incasarea Ia timp a creantetor, [ichidarea obtigatiitor de ptatr, tuand masurite
necesare pentru stabitirea rispunderitor atunci cAnd este cazut;

f) rispunde de organizarea efectuirii ta timp a opera[iunilor de inventariere a
vatorilor materiate 9i binegti.

CAPITOLUL VII

ATRTBUTilLE COMPARTTMENTELOR FUNCTTONALE ALE tNST|TUT|Et

A. COMPARTTMENTUL ORCHESTRA S|MFONtCA $t CVARTET

Art.23

(1) orchestra simfonicr este subordonate managerutui gi indeptine5te urmitoarete
atribulii principate:

a) suslinerea concertetor organizate in stagiunea de concerte a Fi[armonicii de stat
Tirgu Mureg, [a sediut institutiei in fiecare siptimAna, in ziua de joi._Activitatea
concertistic; se desfigoari gi in atte zite ate siptdmdnii prin reatizarea de concerte
la sediu, in judelut Mureg gi in judelete apropiate, iar in unete perioade ate
stagiunii se pot efectua turnee artistice atat in lare, cat ti peste hotare (nu se va
depiqi numirul de 46 de programe);

b) pregetirea intregutui repertoriu stabitit de conducerea institutiei;
c) cunoafterea partiturii muzicale conform recomandirilor dirijoritor, inci de ta prima

repetitie;
d) efectuarea studiutui individuat pentru men!inerea formei fizice $i stitutui

interpretativ;
e) interpretarea corecti a partiturii, respectarea ind'icafiitor muzicate gi a indicaliitor

dirijoruIui;
f) respectarea formatiei orchestrate stabitit; de dirijor $i tinuta vestimentari

comptetd [a spectacot, care este obtigatorie, indiferent de genut producliei
artistice;

g) cotaborarea indeaproape, in cazul tucriritor vocat-simfonice, cu dirijorut corutur,
pentru stabitirea concepliei interpretative, cAt 5i in cazuI concertelor
instrumentate, cu sotistut concertist aI programutui;

FILARMONICA DI SIAT TiRCT-I MURE$
Ronrania, 540052 Tirgu Mures, ludelul l ures, str. George Enescu, nl: 2
Telelon/Fax: 14A 765.)67.548 e-mail: office@fttarn oni(ams.To
www. filarmonicams. ro



h) desfdgurarea activitSlitor sotistice in funclie de soticitare pi necesitltite artistice ale
institutiei;

l) participarea [a toate repetiliite gi spectacotete stabitite de conducerea institutiei,
atat [a sediu cat $i in deptasiri, turnee, precum $i ta atte manifestiri cutturat-
artistice programate;

i) indeptinirea atribuliitor 9i in condilii speciate, attete decdt cete asigurate de citre
institu!ie, respectiv in timput turneetor in tari 9i striinltate, festivaturitor,
inregistriritor, attor manifestiri artistice;

k) intocmirea referatelor de necesitate pentru bunuri $i servicii necesare desfiquririi
activit;!ii compartimentutui ;

[) asigurl 9i rispunde de existen[a $i integritatea instrumentetor muzicale, recuzitei
pentru desfS$urarea repeti!iitor $i concertetor;

m) indeplinegte gi atte insrrciniri incredinlate de managerul institutiei, cu
respectarea tuturor normelor [egale in vigoare;

(2) Pentru realizarea obiectivetor de mai sus, compartimentuI orchestra simfonici
particip; siptimdnat ta:

a) repetiliite pe partide, ansamblu conform necesitilitor rezuttate din gradut de
comptexitate a[ lucrSrii din program;

b) repetitiite pe ansambtu cu soti$tii instrumenti$ti sau vocati;

c) studiu individuat, in afara oretor de serviciu de [a sediu;

d) repetilia generati din ziua concertutui;

e) suslinerea concertetor in ziua de joi a fiecirei sept5mani din stagiune.

B.CVARTETUL DE COARDE

Art.24

(1) Este subordonat managerului 5i indeptinegte urmitoarele atributii principate:

a) suslinerea a 4-6 aparitii pubtice pe stagiunea de concerte a Filarmonicii de stat
firgu Mureg, dintre care minim 2 in cadrul cvartetutui, cetetatte Z putand fi
intocuite cu concerte camerate in cadrut unor formatii diferite sau ca solisti
concerti$ti cu orchestra;

b) pregitirea $i executarea in recitaturi a lucriritor specif.ice genutui;
c) cunoagterea diverselor stituri $i tehnici muzicate;
d) promovarea repertoriului autohton;
e) cunoa$terea intregutui repertoriu stabitit de conducerea institutiei [a cel mai inatt

niveI profesionat;
f) participarea [a toate repeti[iite gi spectacotete stabitite de conducerea instituliei,

atat [a sediu cat $i in deptasrri, turnee, precum gi ta atte manifestdri cutturat-
artistice programate;

g) intretinerea gi perfecfionarea stepanirii repertoriutui de bazr prin studiuI
aprofundat a[ [uc riri tor noi;

h) indeptinirea atributiitor gi in condilii speciale, attete decat cete asigurate de citre
institutie, respective in timput turneetor in lari gi striinitate, festivatur.itor,
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i)

i)

k)

inregistrlritor, attor manifestdri artistice gi soticitari
prefecturS, atte autorit;ti;
adaptarea cu maximi cooperativitate Ia cerintete
institu!iei;

ate Consitiului Jude[ean,

activititii de ansambtu a

asiguri gi rlspunde de exlstenla $i integritatea instrumentetor muzicate, recuzitei
pentru desfS;urarea repeti[iilor !i concertetor;
indeptine5te gi atte insirciniri incredinlate de managerul institutiei, cu respectarea
tuturor normetor legale in vigoare;

C.COMPARTIMENTUL CORUL MIXT

Art.25

(1) Este subordonat managerutui, fiind atc;tuit din patru partide vocate: sopran, atto,
tenor gi bas. Fiecare partidi are un gef partid;, responsabiI cu coordonarea activit;tii.
Corul este condus de un dirijor, care va line seama atat de raportul numeric cat $i de
volumu[ vocilor componente ate fiecarei partide in scoput obtinerii unui echitibru sonor al
vocitor din fiecare partidd in raport cu intregut ansamblu.

Fiind un cor de repertoriu liric, principata activitate a sa este sa abordeze tucriri
muzicate din repertoriut de speciatitate, conform programlritor fecute de cetre
conducerea instituliei.

(2) CompartimentuI CoruI mixt indeptinegte urmdtoarete atributii principate:

a) susfinerea a 8-10 concerte vocat-simfonice organizate in stagiunea de concerte a

Filarmonicii de Stat Tirgu Mureg, ta sediut instituliei, in ziua de joi, concerte corate
a capetla 4-6 pe stagiune in atte zite, ta sediuI instituliei gi in atte tocatii;

b) si-gi insu;eascS, in timp utit, partitura aftati in tucru gi s5-gi aducl aportut [a
finatizarea repertoriitor de concerte ate instituliei, rdspunzAnd de executarea
corecti a partiturilor;

c) si manifeste o targi disponibititate de tucru in timput repeti[iitor de ansambtu, in
intreguI proces de asimitare a conlinututu.i specific fiecirei piese. in timput
repetiliei de ansambtu, dirijoruI este autonom in ceea ce privegte organizarea de
detatiu a acesteia (durata repetitiei, modatit;li de lucru etc. );

d) fiecare membru at corutui este obtigat si consacre studiutui individuat 5i
perfec[ionirii presta!iei sate artistice (repertoriu corat, sotfegiu, canto, dictie,
timbi striine etc.) o parte din activitatea zitnicl 5i si.;i men[ini parametrii vocati
[a nivetuI cerut;

e) si mentini in permanenti tegitura cu responsabitii care coordoneaz; activitatea
artistic5 pe partide, dirijorut, in toate aspectete ce privesc bunul mers at activitetii
(artistic, organizatoric, disciptinar);

f) participarea [a toate repetiliite gi spectacotete stabitite de conducerea institutiei,
atat [a sediu cat $i in deptasiri, turnee, precum $i ta atte manifestiri culturat.
artistice programate;

g) desfSgurarea activitetitor sotistice in funcfie de soticitare gi necesititite artistice ate
institutiei;

h) cotaborarea indeaproape, in cazut tucriritor vocat-simfonice, cu dirijorul orchestrei,
pentru stabitirea concepliei interpretative;
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i) indeptinirea atribuliitor $i in condilii speciate, attete decat cete asigurate de citre
institutie, respectiv in timpul turneetor in !are ti strainitate, festivaturjlor,

inregistririlor, attor manifestlri artistice;
j) intocmirea referatetor de necesitate pentru bunuri gi servicii necesare desfigurlrii

activitatii compartimentutui ;

k) asiguri 5i rispunde de existenla $i jntegritatea instrumentetor muzicale, recuzitei

pentru desfe$urarea repetiliitor $i concertetor;
t) indeptinegte gi atte insirciniri incredinlate de managerul instituliei, cu respectarea

tuturor normetor legate in vigoare;

(l) Pentru reatizarea obiectivelor de mai sus, compartimentul corut mixt particip;

siptimAnaI ta:

a) repetitiite pe partide conform necesitilitor rezuttate din gradul de comptexitate

a[ lucririi din program;

b) repetiliite pe ansamblu cu 9i firi acompaniament de pian;

c) repeti!ie de ansamblu condusi de dirijorul simfonic a[ concertetor;

d) studiu individuat, in afara oretor de serviciu de [a sediu;

e) repetitia generatd din ziua concertutui, cu orchestra [a sceni;

f) suslinerea concertelor in ziua de joi.

D. COMPARTIMENTUL ORGANIZARE CONCERTE - RELATII PUBLICE

Art.26

Este subordonat managerutui gi indeptinegte urmitoarele atribu[ii principale:

a) asiguri gi rispunde de elaborarea proceduritor de lucru pentru domeniuI s5u de

activitate;
b) etaborarea ptanutui general de activitate [a sediu 9i in deptasare a formaliitor

muzicate (orchestra simfonici, corut, cvartetul de coarde) 9i ptanificarea activit5[ii

cu respectarea ansambtutui, condiliitor de fezabititate;
c) asigurd, prin gefii comparti mentetor artistice, componenla cotectivetor artistice ti

cotaboratori externi pentru realizarea concertetor, intocmesc distributia 5i devizete

pentru fiecare produclie artistice, linand cont de incadrarea in timita chettu'ielitor

prevlzute pentru reatizarea acestora 9i de programul de activitate aprobat;

d) redactarea ptanuritor de activitate tunare gi transmiterea acestora cdtre celetatte

compartimente, eIaborarea programului sSptimdnat pentru activitilite artistice

(repeti!ii, concerte, deptasiri );
e) documentarea $i prospectarea in tegiturS cu repertoriu[ de abordat (tectorat) $i

stabi[irea acestuia;
f) documentarea gi prospectarea 1n tegituri cu interpre[ii (dirijori, sot'igti, formalii

camerale) gi recomandarea ptanificirii acestora (distribulie);
g) purtarea corespondenlei cu partenerii de proiecte, inctusiv negocierile impticate,

realizati in urma consultirilor avute cu directoruI instituliei;
h) asiguri comunicarea cu instituliite administraliei publice locale sau centrate, mass

media, sectorul ONG $i atti factori interesa[i ai pie[ei cultura[e;

i) asiguri tegitura permanent5 cu institulii de arti, cutturi 9i invdlimant pentru

inilierea gi reatizarea unor acliuni in colaborare;
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i)
k)

t)

asigurarea protocotutui tegat de prezenla arti$tilor invitati:
asigura gi coordoneazi participarea institu[iei in vederea reatizdrii de concerte,
interne sau externe conform graficutui fiecirei actluni;
redactarea textetor afigetor, ftuturagitor, avancronicitor gi programetor de sati
pentru manifestiri[e proprii gi coordonarea ansambtutui de operatiuni necesare
tipdririi acestora [a timp, cu rispundere asupra corectitudinii gi actuatitXtij datetor
conlinute. Textete date pubticitetii vor fi avizate de managerul instiutiei;

m)poputarizeazl spectacotete in unitili, societe!'i, unitili de invSlamAnt, difuzAnd
pt'iante, afige pentru atragerea unui numir cit mai mare de spectatori, cotaboratori
gi sponsori;

n) verificX afigete in locurile speciaI amenajate, urm5re$te afigarea din timp a
spectacotetor, ia misurite ce se impun cAnd constati [ipsa tor;

o) organizarea concertetor leclie;i educative;
p) mediatizeazl 5i rdspunde de distribulia gi ptasarea materiatelor pubticitare (afi$e.

bannere, fluturagi);
q) rlspunde de organizarea turneetor qi a deptasiritor ce vor fi efectuate;
r) rlspunde de inregistrarea, copierea, montarea, pretucrarea gi arhivarea

materiatetor foto- video pe suport digitat (CD, DVD);
s) rlspunde de actuatizarea ritmici a paginii de internet a institutiei;
t) etaboreazS, pe bazi de chestionar, o serie de sondaje de opinie, in care si se

regiseasci evidentiate opliunite, opiniite gi a$tepterite cutturate ate pubticutui
metoman;

u) procurarea in timp utiI a materialutui muzicaI necesar (partituri pentru
documentare, materiate de orchestrS, materiate corate), verificarea acestora $i
distribuirea citre personatuI artistic (imprumuturi pentru studiu, pregltirea
mapetor de concert);

v) constituirea ti actuatizarea permanente a repertoriutui tucriritor simfonice $i vocat-
simfonice (cu autorut, tittul lucririi, anul creatiei, durata, instrumentarut inclusiv
detatierea partidelor de percutie gi coarde, date despre materiat - unde se gese$te,
originea, copiat, comptet, gradul de uzuri) gi asigurl promptitudjnea in retatii
referitoare [a repertoriu, instrumentar, materiau

w)intretinerea unor retaqii de reciprocitate in asigurarea materiatetor muzicate cu
bibtiotecite institutiitor muzicale din lar5 (filarmonici, opere, academii de muzicS,
Uniunea Compozitorilor s. a. );

x) gestioneazi sotulionarea tuturor situaliitor create de indisponibititatea unui artist;
y) traduce texte din/in timba romAni/ timba striini in scopuI comunicirii cu

partenerii/ arti$tii strAini;
z) intocmette, lunar, evidenta tucriritor muzicate interpretate (inctusiv minutajut) $i

raportarea citre U.C.M.R.- A.D.A. Bucureqti;
aa) participi din oficiu [a toate concertete organizate de institulie;
bb) asiguri redactarea unor documente de corespondenlS, executl Iucririte de

registratur;, respectiv inregistrarea, datarea, sortarea, distribuirea pe
compartimente a corespondentei, cu semnituri de primire;

cc) urmiregte gi rispunde de accesul pubticutui 9i satarialitor in birourile conducerii gi

compartimentetor, se ingrijegte de ordinea audienletor ta direcliune, executi orice
atte lucriri specifice activitetii de secretariat [a soticitarea factorilor de decizie;
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dd) asigura secretariatut Consitiutui Administrativ, Consitiitor Artistice gi Comisiei
pentru monitorizarea, coordonarea gi indrumarea metodotogice a dezvott;ni
sistemutut de control intern manageriat din institutie;

ee) participi, in baza nominatizirii managerutui, [a activitatea diverselor comisii;
ff) asiguri comunicarea decizritor $i instructiunitor cu caracter de notS interni catre

com pa rtimentete / persoanete interesate;
gg) tine evidenla condicilor de prezenli din institutie;
hh) soticiti artistitor de exceplie invitali s; faci mentiuni in cartea de onoare a

instituliei, atunci cand este posibiI ata$area unor fotografii ate acestora;
ii) poputarizeazi spectacotete in uniteli, socjet;!i, unitili de invitimant, difuzand

pliante, afi$e pentru atragerea unui numir cat mai mare de spectator.i, colaboratori
qi sponsori;

ji)face cunoscut repertoriut fitarmonicii 5i informeazi pubticut prin toate mijtoacete
(afi$e, ptiante, teteviziune, presa, internet etc.) asupra repertoriutui siptimAnat;

kk) coordoneazi activitatea ptasatoritor, garderobierei, voluntaritor institutiei;
[t) controteazi existenla contractetor pentru inregistrarea radio/ t.v. a concertetor gi

numai dupi aceea permite accesul in sata de concert in vederea inregistririlor sau
fitmlritor;

mm) pregitegte toate actele necesare operatiunitor de decontare a chettuielitor de
transport 5i ptatl a onorariitor;

nn) reatizeazd parteneriate pentru promovarea reciprocS, $i nu numai, cu presa scrisi
9i vorbiti, radiourite;i televiziunite din Tirgu Mure; gi din lar5 ;

oo) efectueazi indosarierea actetor compartimentutui, arhiveazi 5i prstreazl in
condilii de securitate documentete specifice, cu respectarea dispozili.itor tegate in
vigoare;

pp) asigurl activitatea de arhivi [a nivetu[ instituliei, potrivit cerin[etor tegistatiei
incidente;

qq) urmiregte gi indosariazd cronicite muzicate gi atte materiate ce apar in presa din
lari gi striinitate cu referire ta activitatea instituliei;

rr) asigurl comunicarea din oficiu a informatiilor de interes pubtic privind institutia, jn
conform'itate cu prevederite Legii nr.544/2001 privind [iberul acces ta informaliite
de interes pubtic, cu modificirite gi comptetirite ulterioare;

ss) [ine teg6tura cu firma speciatizati pentru prestarea serviciitor de acordaj/ revizie
tehnici la instrumentete cu ctape din dotarea instituliei, stabitind programuI de
lucru in vederea prezentirii in cete mai bune condifii, ta repetilii $i concerte, a
instrumentelor respective;

tt) indeptineite orice sarcini tegati dispusi de superioruI ierarhic g.i de conducerea
institutiei corespunzitor competentetor sate profesionate;

E.COAAPARTIMENTUL JURIDIC

Art.27

Este subordonat directorutui adjunct gi indeptineqte urmitoarete atribulii principate:

a) reprezinti institulia in fala instantetor judecitoregti, in baza detegaliei gi in timita
competentetor date de c;tre manager;
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b) apiri drepturite 5i interesele tegitime ate institu!iei in raport cu autoritetite
pubtice, institulii de orice naturi, precum gi cu orice persoani juridici sau fizici
romAni sau striini, in condi!iite tegii 9i ate regulamentetor specifice institutiei;

c) avizeazS, din punct de vedere juridic, deciziite conduceni institutiei, actete
juridice producrtoare de efecte juridice ta care institulia este parte $i toate
documentele cu caracter de norme $i regutamente care regtementeaz; activitatea
r nstitutiei;

d) intocme$te proiectete de contracte (de munc5, de prestalii artistice, civite,
comerciale, de achizi[ii de bunuri gi servicii, sponsorizdri, dona[ii, parteneriat,
acorduri de colaborare etc. sau alte acte juridice incheiate de institutie cu
persoane fizice sau juridice), [e definitiveazi dupi consuttarea conducerii
instituliei qi [e avizeazi din punct de vedere juridic;

e) intocmeite, cu aprobarea managerului instituliei ac!iunite civite, comerciate,
ptingerite penate, introduc6ndu-[e [a instan!ete judecitoregti competente,
formuteazi apiririte, redacteazl ciite de atac $i orice atte acte necesare
sotu[ionrrii definitive gi irevocabite a acliunitor, asigurdnd reprezentarea institu[iei
in instanti;

f) [a nevoie, depune ditigen[e, pentru primirea in institu!.ie, in termen utit, a copiitor
dupl hotirArite judec;tore$ti rimase definitive, precum gi orice atte titturi, pe care
[e va comunica conducerii $i compartimentelor .interesate, in termen tegat, in
vederea inregistririi in evidentete contabite ate inst.itutiei;

g) pentru apirarea interesetor patrimoniale ate Fitarmonicii de stat Tirgu MureS face
propuneri tegate pentru urmirirea gi incasarea debitetor, face demersuri pentru
primirea titturitor executorii $i soticite luarea misurilor asiguratorii asupra bunuritor
celor care au prejudiciat institutia;

h) intocme$te/ actualizeazi proiectuI Regutamentului intern ii it supune spre
dezbatere Consitiului Administrativ;

i) consutti legistatia in vigoare, o aduce [a cunogtinla personalutui instjtutiei in
vederea cunoa$terii gi apticirii acesteia, urmrreSte apari!ia actelor normative
apticabite instituliei $i repartizeazl tegistalia specifice, conducerii 9i
compartimentetor interesate din cadruI Fi[armonicii de Stat Tirgu Muret;

i) sotulioneazi, in conformitate cu prevederite tegale in vigoare, adresete gi sesizirite
repartizate spre sotutionare, primite de ta satariali, terte persoane fizice, institutii
$i autoritili ate statutui, ce lin de Compartimentut Juridic;

k) rrspunde de elaborarea ti gestionarea activit;lii necesare intocmirii fiSetor de post,
in cotaborare cu conducitorii compartimentetor din organigrama institu!iei ti
satariatuI institutiei cu atributii in domeniuI resursetor umane, pe care [e supune
spre aprobare managerutui, urmirind actuatizarea acestora cu atribulii $i
responsabititSti noi, desprinse din actete normative in vigoare;

[) rxspunde de etaborarea ;i gestionarea activit;tii necesare intocmirii figetor de
evatuare a performantetor profesionate ate satariatitor, in cotaborare cu
conducitorii compartimentelor din organigrama instituliei gi satariatut institu[iei cu
atribulii in domeniut resursetor umane, pe care [e supune spre aprobare
managerului, organizind anuat procedura de evatuare a performan[etor
profesionate individuale ate satariatitor;

m) asiguri organizarea negocierii contractutui cotectiv de munci at institutiei,
conform tegistafiei in vigoare;
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n) etaboreaz; proiectuI programului de perfeclionare profesiona(d a personalutui
institu!iei pe baza propuneritor compartimentetor de speciatitate, urmlrind
incadrarea in bugetut aprobat $i it supune aprobirii conducerii institutiei;

o) este membru a[ consitiutui Administrativ, at comisiei pentru monitorizarea,
coordonarea gi indrumarea metodotogici a dezvolt5rii sistemului de control intern
manageriaI din institutiei:

p) participS, in baza nominatizXrii managerutui, ta activitatea diversetor comisii;
q) reatizeazi, in condiliite legii, cercetarea preatabiti a abateritor disciptinare ate

personalutui institutiei :

r) !ine eviden!a sponsorltor gi a finanfatoritorr precum gi a clauze[or care rezutti d.in
contractete incheiate cu ace$tia - aparilii pe afi$e, programe de sati, flutura5i,
bannere, nominatizarea acestora in comun.icate $i conferinle de presi;

s) acordi consuttant; juridicr compartimentetor din cadrut institulie.i in tegdturi cu
probleme de serviciu, in reatizarea atributiitor ce [e revin;

t) asigurr intocmirea documentetor necesare pentru acceptarea unor donatii sau
sponsorizdri;

u) se instruie$te permanent pe tinie profesionati pentru apticarea corect; a tuturor
reg[ementiritor [egate in vigoare;

v) arhiveazi 5i pistreazl in conditii de securitate documentete specifice, cu
respectarea dispozitiitor Iegate in vigoare;

w) utitizeazi cu maximl eficienlS apticatiite informatice specifice compartimentutui;
x) este obtigat s; pestreze cu rigurozitate confidentiatitatea asupra datetor $i

informaliitor referitoare Ia activitatea institutiei;
y) indeptine5te orice sarcini tegati dispusi de superioruI ierarhic gi de conducerea

institu!iei corespunzitor competentetor sa[e profesionate;

F.COMPARTIMENTUL CONTABILITATE -RESURSE UMANE

Art.28.

Este subordonat contabitutui 9ef 9i indeptineSte urmitoarele atributii principate:

(1) in domeniul financior - contabit:

a) rispunde de intocmirea, circulatia gi pistrarea documentetor justificative care stau
[a baza inregistr;ritor in contabititate;

b) rispunde de inregistrarea cronotogicr a tuturor operaliun'itor privind migcarea
bunuritor 9i valoritor patrimoniate;

c) rdspunde de respectarea cadrutui tegat privind operaliunite financiar contabite;
d) rrspunde de inregistrarea corectd in patrimoniu a tuturor vatoritor materiate $i

binegti pe baza de documente legat intocmite gi asigurd integritatea bunur.itor
patrimoniate;

e) intocmette propunerite de angajare, angajamentele bugetare, ordonantdri[e de
ptatS;

f) intocmette centralizatoru[ lunar de vanzdri bitete gi abonamente de intrare [a
concerte, catcuteazr gi vireazl ta termen impozitete $i taxele aferente (impozitut
pe spectacote, timbru[ muzical, timbrut monumente istorice, timbrut crucii Rogii gi
taxa de drept de autor etc. );
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g) intocme;te gi depune [unar documente, rapoarte privind impozitete 5i taxete
aferente vAnzirii de bilete gi abonamente de intrare [a concerte (Declaratia
Timbrutui Monumente lstorice [a lnstitutul Nationat a[ Patrimoniutui, Decontut de
impunere privind stabitirea impozitutui pe spectacote ta Direclia de lmpozite gi

Taxe Locate, Raportul cuprinzAnd baza de catcuI a remuneratiitor aferente
concertetor (drepturi autor) la ucMR. ADA etc. );

h) asiguri inregistrarea tuturor operaliunitor contabite in Registrete de contabjtitate
(Registrut jurnat, Registrul inventarl;

i) intocmegte evidenqa indicatoritor economico-financiari ti cutturati obtigatorii
(venituri, chettuieti, numir de spectacote, numir de spectatori);

j) asiguri, in condiliite legii, gestionarea bunurilor incredintate personatutui
instituliei, asigurand buna conservare a acestora;

k) contabitizeazi registrutui de casl intocmit de referentul cu atributii de casier;
t) intocmirea lunari a batanlei de verificare sintetici $i anatitic; gi executarea

verificirii solduritor;
m) intocme$te situalia materiatelor existente in magazie gi verificarea sotduritor cu

batanla de verificare analitici;
n) conduce evidenla sintetici gi anatiticl a garanliitor bene$ti relinute de ta

gestionarii de materiate gi verificarea incasirii lunare efectuatS de compartimentut
resurse umane;

o) conduce evidenla contabi[5 ta zi a mijtoacetor fixe, inregistrdnd toate mi$cdrite
survenite $i confruntarea [unari cu contabititatea de gestiune;

p) urmlregte incasarea debitetor $i ptata obtigaliitor citre terli;
q) face parte din comisiite de casare a mijtoacetor fixe 5i obiectetor de inventar,

intocmette documentatia pentru scoaterea din uz a acestora;
r) participi, atituri de satarialii cetortatte compartimente, [a efectuarea inventarierii

anuate a patrimoniutui Fitarmonicii de Stat $i pune [a dispozitia comisiitor de
inventariere datete script'ice pentru a fi comparate cu cete faptice constatate cu
ocazia inventarierii;

s) intocmeSte CEC-urite, ordinete de ptati cltre bancl $i dispoziliite de ptati cdtre
casierie;

t) efectueazi operaliite de incaslri 9i ptili ate institu[iei respectand instructiunite
bincii 9i prevederite Regu[amentutui Operaliunitor de Casi, atat in tei cat ii in
vatutS;

u) intocme$te gi conduce registrutui de casi, zitnic, pe baza actelor gi documentetor
de incasiri 9i ptili, pe care it predi zitnic contabititelii, avand griji ca toate actete
de ptati si poarte viza CFP gi aprobarea conducerii institutiei;

v) executd toate opera[iunitor de banci: vArseminte, ridiclri de numerar, depuneri
ordine de ptati, ridicari extrase 5i anexe;

w)conduce evidenta formutaretor cu regim special (chitan[iere, cecuri, facturi s.a.),
a evidentei Registrutui cu numlrul de spectacote, spectatori gi incaslri ta sediu gi

in deptasare;
x) pregitegte pentru fiscatizare [a Administra[ia Financiari, bitetete 9i abonamentete

ce vor fi puse in vAnzare (dup5 ce ordonatorul principat de credite a aprobat
preturite), depunAnd [a Administratia Financiari "Cererea de inregistrare a bitetetor
$i abonamentetor [a concerte";

FTLARMoNtcA D[ STAT TiRGr] MURL$
Romania, 540052 Tirgu Mure5, ludetut Mures, str. George Enescu, nr. Z
TeLefon/Fax: 40 265 262.548 e mail: office@filarrnoni.ams ro
www. frtarrnoni.ams ro

E-



y) gestioneaz; bitetete gi abonamentete de intrare [a concerte, fiscatizate, pe serii ij
prel $i pune in vAnzare bitetete $i abonamentele, depunind zi(nic incaslrite;

z) intocmette, dupr fiecare concert, borderoul privind incasirite 9i it inainteazi ta
contabititatel

aa) prime$te 9i pistreazi bunurite achizilionate, asiguri securitatea bunuritor
impotriva sustrageritor, degradirii qi oriciror fapte ce ar putea afecta integritatea
acestora;

bb) depoziteazi gi gestioneazi in bune condilii materiatele achizitionate;
cc) !ine [a zi evidenla tehnico - operative a gestiunii 5i predi in termen documentete

contabile:
dd) ta primirea bunurilor in magazie, intocmegte, impreuni cu comisia de receptie,

nota de receplie gi constatare diferenle, pe care o predi [a compartimentul
financiar - contabit;

ee) et'ibereaz; bunurite din magazie pe bazi de bonuri de consum vizate $i aprobate,
identificand specimenete de semnlturi;

ff)pred5 actete de primire sau etiberare a bunuritor cetre compartimentuI
Contabi[itate, Ia termenete gi in condi!iite prev5zute de dispozi!iite [egate in
vigoare;

gg) gestioneaz; formutarete cu regim speciat gi te pregltegte in vederea etiberirii din
magazie;

hh) asiguri evidenla, utitizarea, depozitarea 5i manipularea in deptinl siguran[i $i
securitate a bunuritor drn inventaruI gospodiresc, se ingrijegte de pistrarea in
condi[ii optime a acestora, face propuneri de casare, dectasare sau transferare a
inventarutui gospodiresc, motivand Iuarea acestor misuri;

(2) in domeniul ochizifiilor publice :

a) intreprinde demersurite necesare pentru inregistrarea/ reinnoirea/recuperarea
inregistririi instituliei in sistemut etectronic at achiziliitor pubtice sau recuperarea
certificatului digitat, daci este cazu[;

b) centralizeazi referatete de necesitate privind achizilia de produse, lucrdri sau
servicii, studiaz; ofertete pielei, stabitette circumstanlete de incadrare pentru
apticarea fiecirei proceduri de achizitie pubtici sau pentru cumperarea directi,
conform prevederitor legale;

c) etaboreazi 5i, dupi caz, actuatizeazS, pe baza necesitrqitor transmise de cetetatte
compartimente ate instituliei, strategia de contractare gi programuI anuaI aI
achizi[iitor pubtice;

d) reatizeazd punerea in corespondenli cu sistemul de grupare gi codificare uti(izat in
comun at achizitiilor pubtice (CPV), a produsetor, serviciitor gi lucriritor ce fac
obiectuI achizi!iei pubtice;

e) elaboreazi sau, dupi caz, coordoneaz; activitatea de elaborare a documentaqiei de
atribuire gi a documentetor - suport, in cazuI organizirii unui concurs de solutii, a
documentafiei de concurs, pe baza necesit5qitor transmise de compartimentete de
speciatitate;

f) indeptinegte obtigaliite referitoare ta pubticitate, astfel cum sunt acestea prevrzute
de Legea nr.98/2016 privind achiziliite pubtice;
aptici gi finatizeazi procedurite de atribuire;
realizeazd achizi[iile directe;

c)
h)
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i) constituie $i p;streaz; dosarut achizi(iei pubtice;

(3) in domeniul resurselor Ltmane :

a) intocmegte proiectut statutui de funclii at institutiei, i[ supune avizirii managerutui
9i il transmite in vederea aprobirii, ordonatorului principat de credite;

b) stabite$te structura gi necesaruI de personaI pe fiecare activitate $i compartiment
functionat;

c) intocme$te documentatia privind necesarut de fond de satarii pentru proiectele de
buget, conform normetor gi tegistaliei in vigoare;

d) compteteaz; ti actuatizeaze Registrul generat de evidenti a[ satariatitor institutiei
9i rlspunde pentru efectuarea corectd, in termenete gi in condiliite prev;zute de
tege, a inregistriritor in Registrul general de evidenli at satarialitor;

e) intocme$te contractete individuate de munci ale angajatilor, precum $i actele
adilionale incidente, potrivit tegii;

f) intocmette contracte conform prevederitor legate privind dreptut de autor $i
drepturite conexe;

g) intocmette, completeazi $i tine evidenta dosaretor personale ate angajatitor gi
procedeazl la intocmirea tuturor formatrtrtitor previzute in tegistalie pentru
gestionarea dosaretor personate;

h) monitorizeazi respectarea dispozifiitor tegate in tegituri cu timput de munci 5i
odihnS, conditiite de munci, satarizarea, sanclionarea qi pensionarea personatului,
calcutut gi acordarea unor categorii de sporuri, calculul vechimii in munci at
sataria[itor, a[ gradatiitor de vechime;

i) stabite$te, cu respectarea legistatiei in vigoare, drepturite satariale ate angajalitor
institu[iei gi catcuteazi drepturite satariate [unare ale acestora;

j) intocme$te 5i rispunde de catcularea statetor de ptati a satariitor, indemnizatiitor
medicate, de concediu de od'ihni pentru personatut angaja!

k) intocme$te statele de ptat; pentru cotaboratorii artistici;
t) stabite$te cuantumul fondurilor de premiere care se pot acorda conform tegistaliei

in vigoare;
m)tine evidenta popriritor, urmirind onorarea lor in termenete stabitite de executori

sau hotlra ri judecetore$ti:
n) asigurd controtuI intregii activitSli de personat - satarizare prin certificarea in

privinla reatitSlii, regutaritilii 9i tegatitSlii tuturor operaliunitor din acest sector;
o) intocmefte dosarete de pensionare ate angajalitor conform normetor in vigoare gi ta

termenete stab'itite;
p) asiguri programarea 5i reprogramarea anuati a concediitor de odihni 5i urmireSte

efectuarea acestora in cursul anutui; tine evidenta concediitor suptimentare $i a
concediilor de studii pentru angaja!.ii instituliei;

q) tine evidenla concediitor f5ri ptat5, a absentetor nemotivate gi a sanctiunitor;
r) etibereazl adeverinte privind drepturite satariate gi vechimea in muncl pentru fo$tii

satariali ai instituliei pe baza statetor de ptati aftate in arhiva institutiei;
s) asiguri 9i rispunde de organizarea concursuritor/examenetor pentru ocuparea

posturitor vacante din institutie gi a examenetor de promovare a satarialitor, cu
respectarea tegistatiei in domeniu;
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t) asiguri secretariatul comisirtor de concurs/ examen de ocupare a posturitor
vacante, at examenetor de promovare, organizate in conditiite tegii, ta nivetut
institutiei;

u) pregltegte documentete pentru angajare, transfer, avansare/ promovare a
angajafitor institutiei, incetare, suspendare sau desfacere a contractului de munci
gi te supune aprobirii managerului institutiei;

v) asiguri pestrarea in conditii de securitate a acestor documente $i a secretutui de
serviciu;

w)intocmegte, in termenuI tegat, situa[ii statistice de personal gi ta transmite
instituliitor cu atribulii de cotectare a acestor .informatii;

x) rdspunde de etaborarea gi gestionarea activitelii necesare intocmirii FiSetor de post
in cotaborare cu conducdtorii compartimentelor din organigrama instituliei, pe care
[e supune spre aprobare managerutui, urmirind actualizarea acestora cu atributii $i
responsabitititi noi, desprinse din actete normative in vigoare;

y) rlspunde de etaborarea gi gestionarea activitilii necesare intocmirii Figetor de
evatuare a performan[etor profesionale ate sa[ariatitor, in cotaborare cu
conducltorii compartimentetor din organigrama institutiei, pe care [e supune spre
aprobare managerutui, organizAnd anual procedura de evatuare a performantetor
profesionate individuate ate satariatitor;

z) intocme$te dectara[iite fiscale privind obtigatiite de ptati a contribuliilor sociate, a
impozitutui pe satarii ;i evidenta nominati a persoanelor asigurate $i [e transmite
in termen;

aa) intocmette documenta[ii privind incadrarea locuritor de munci in condilii speciate
;i deosebite $i stabitirea sporuritor pentru conditii speciale, deosebite;

bb) rispunde de realizarea in termen a controtului medicat periodic 5i ta angajare
efectuat in baza contractului incheiat cu medicul de medicina muncii, tine evidenfa
rapoartelor medicutui de medicina muncii cu priv.ire [a starea de sinitate a
angajalitor, butetinete de anatizi, determinirite de noxe profesionale;

cc) cotaboreazi cu serviciuI extern de securitate gi sdnxtate in muncl ti tine evidenta
documentetor intocmite pe acest domeniu;

dd) etibereazi, [a cererea angajalitor, adeverinle de serviciu, adeverinte de
cotaborare sau atte tipuri de adeverinte soticitate;

ee) cotaboreazi cu institutiite abititate in vederea punerii in apticare a
regtementiritor tegate privind legistatia muncii;

ff) cotaboreazi cu toate compartimentete instituliei 9i indeptinegte atte sarcini primite
de ta gefut ierarhic superior in limitete competentei;

gg) efectueazi indosarierea actetor gi arhiveazi fi pestreaze in condilii de securitate
documentete specifice, cu respectarea dispozitiitor tegate in vigoare;

hh) in conformitate cu prevederile tegate privind [iberul acces [a informatiite de
interes pubtic, rispunde soticitiritor de aceasti nature repartizate;

ii) opereazi pe catculator programete proprii specifice domeniutui de activitate;
jj)participi, in baza nominalizlrii managerului, [a activitatea diversetor comisii:
kk) indeptineqte orice sarcini tegata dispusi de superiorut ierarhic 5i de conducerea

institu!iei corespunzitor competen!etor sale profesiona[e;

G. COMPARTTMENTUL TEHNTC DE SCENA St DE DESERVTRE
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Art.29.

Este subordonat directorutui adjunct $i are urmitoarete atributii:

a) pregete$te scena pentru repetilii $i concerte prin asigurarea podiumuritor,
scaunetor, stativelor $i a instrumentetor mari;

b) realizeazi amptasamentul scenic specific in timput repetitiitor sau concertetor ce
au loc ta sediu sau in deptasare, inainte cu o ori de inceperea repeti!iei, scaune[e qi

pupitrete de partituri muzicate trebuind si fie ptasate conform distributiei
orchestrei:

c) aranjeazb partiturile gi gtimete pentru orchestri, apezAndu-te pe pupitre;
d) dupi terminarea repetiliitor sau concertetor are in sarcini strangerea 9i depozitarea

recuzitei, a mobitierutui 9i a instrumentetor mari, pregitind scena pentru
urmitoarea activitate;

e) asisti !i intervine specific in timput repeti!iilor gi concerte[or (amptaseazi qi

schimbl amptasamentut instrumentetor grete: pian, harpi, perculie, podiumuri) gi

manevreazl mobilierut $i instrumentete grete aftate pe scend pentru interpretarea
Iucririi urmltoare;

f) asiguri ordinea in timpuI repeti[iitor (mobitizeazd arti$tii, coriftii, dirijorut, soti;tii
pentru intrarea [a repetilii dupd expirarea pauzetor);

g) in funclie de programut sitii, in raport cu alte activitSti care sunt consemnate [a
serviciut Administralia Patatutui cutturii din cadrul Muzeului Judelean Mureg desfac
scena gi depoziteazi scaunele $i pupitrete pAni ta repetifia urmitoare;

h) comunici Sefutui ierarhic superior despre eventuatete reparalii ce trebuie efectuate
ta piesele de mobitier sau ta recuzitd, verificAnd permanent starea de functionare a
scaunetor;

i) rispunde de transportut de ta bibtioteca muzicali gi inapoi a mapetor cu materiatete
muzicale necesare orchestrei;

j) dupi fiecare repetilie, atunci cAnd scena va avea atti destinatie, adune toate
mapele de pe pupitre $i [e depoziteazi in magazie pind ta repeti[ia urmitoare cAnd
vor fi repuse [a [oc;

k) tine legitura permanent cu referentuI muzicaI in vederea graficului de predare a
materiatetor $i returnarea, dacd e cazut, chiar dupi concert, a gtimetor care sunt
aduse de unii dirijori sau sotigti;

t) asiguri transportul [a gi de ta pogtl a coletetor cu materiate muzicate imprumutate
de institulie;

m) pe toati durata repetiliitor $i concertetor prezenla este obtigatorie;
n) !ine tegatura cu etectricianuI Patatutui Cutturii gi verifici zitnic funcqionarea

corespunzitoare a iluminatutui scenei, semnalAnd acestuia orice defec[iune;
o) asiguri impachetarea ti despachetarea instrumentetor ri pupitretor pentru partituri

muzicate [a fiecare activitate artistic; in afara instituliei, atAt in 1ari, cat Si peste
hotare cu ocazia turneetor, rdspunzAnd nemijtocit de ambalarea $i ca[itatea
transportutui;

p) rispunde de buna intrelinere a intregului inventar aI obiectetor de recuziti, de
depozitarea, pistrarea $i integritatea acestuia;

q) respecti programuI de Iucru afiSat ta avizieruI institutiei g.i rispunde ta toate
soticitirite care !in de resortut sdu, dispuse de conducerea Fitarmonicii de stat
Tirgu Mure;;
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r) se informeazi in timp utiI despre toate modificirile care apar utterior afisirii
programutui de repetitie;

s) particip; cu maximi responsabititate [a organizarea concertetor, aceasta implicand
angajamentuI profesionat, punctuatjtate, !inuti fizici $i vestimentarS, protocotuI
de sceni;

t) dI dovadi de comportament civitizat, atat in retalia cu pubticu[, cAt gi in retatia cu
membrii ansambturitor artistice;

u) participi, in baza nominatizirii managerului, ta activitatea diverselor comisii;
v) este obtigat sI plstreze cu rigurozitate confidenliatitatea asupra datetor $i

informatiitor referitoare Ia activitatea institu!iei;
w) asiguri starea de curi[enie, prin respectarea normetor sanitare gi de igiena pubticl

prin: aspirarea zitnicl a birouritor, !tergerea prafutui, $tergerea geamurilor 5i
spilarea perdetetor, grupurite sanitare vor fi dezinfectate $i plstrate in perfecti
stare de igiend prin fotosirea materia[elor dezinfectante corespunzitoa re;

x) in functie de graficut de cazare din spatiut garsonierei, asiguri starea de curitenie
in acest spaliu;

y) rispunde de utilizarea materiatetor de intretinere a curileniei gi se aprovizioneazi
din timp cu materialul necesar efectuirii curiteniei, ori de cAte ori este nevoie;

z) asiguri activitatea de curierat legatl de circutatia locat5 a documentetor (comenzi,
corespondenti, partituri, co[ete, aprovizionare curenti, materiate pubticitare
conform nevoilor institutiei );

aa) pred;9i ridici corespondenta, coletele poState ta gi de ta oficiut pogtat;

bb) este prezent [a toate concertete organizate de institutie [a sediu;
cc) desf;$oare activitate de garderobier: primelte gi pistreazl in garderobi

imbricimintea incredinlati de pubticut spectator;
dd) pirisegte spatiul destinat garderobei numai dupi ptecarea uttimetor persoane din

sata de concert;
ee) intimpina, indrumi 5i ptaseazl spectatorii in satd, ta tocurite indicate pe tichetete

de loc, asiguri pistrarea tjni$tei ti ordinii in sala de concert gi hoturi;
ff) reatizeazi ta fiecare concert verificarea gi supravegherea mentinerii

corespunzitoare a aspectutui sitii de concert, a anexelor 5i spa[iitor din jur;
gg) asigure controtuI bitetetor, abonamentetor, tichetetor sau invitatiitor [a intrarea in

sata de concert, intAmpini, indrumi gi ptaseazi spectatorii in satd, [a tocurite
indicate pe tichetete de loc, pSstrarea [inittei gi ordinii in sala de concert !i hoturi;

hh) rispunde de gestionarea $i distribuirea ptiantetor, programetor de sate etc.
oferite/vandute pubticutui spectator;

ii) supravegheazl ugite de acces in sala de concerte 5i permite accesul in sat; numai
inaintea inceperii concertelor sau numai in pauze;

jj)indeptine;te atribuliite specifice activitelii de prevenire $i proteclie in domeniut
securitifii $i senltdtii in munc5 [a nivetu[ Fi[armonicii de Stat Tirgu Mureg, in baza
nominatizirii managerutui, ca persoani desemnate;

kk) indeptinegte atribuliite persoanei desemnate care aptici mlsurite de prim ajutor
in domeniuI securitSlii 5i s;net;tii in munci ta nivetut Fitarmonicii de Stat Tirgu
Mure$;

tt) indeptineqte orice sarcini tegati dispusi de superiorul ierarhic gi de conducerea
institutiei corespunzitor competentetor sate profesionate.
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CAPITOLUL VIII

REGULI DE ASIGURARE A IDENTITATII VIZUALE $I COMUNICARE INSTITUTIONALA

Art.30.

Reglementdri cu privire la folosireo semndturii vizuole o consiliului Judeteon l(uret:
a) pagina web a instituliei va conline semnitura vizuati a Consitiutui Judetean

Mureg, cu respectarea caracteristicitor stabitite prin anexa nr.2 ta Hotrrarea
Consitiului Judetean Mureg nr.39 din 77 .02.7014;

b) toate adresete /corespondenla instituliei va con(ine in antet gi semnitura vizuati
a Consiliutui Judetean Mure$;

c) semnltura vizuati se va utitiza 5i [a:
r mape, pticuri, cirti de viziti, diptome, bibtiorafturi, prezentiri power-point etc.;
. pticufete de identificare ate instituliei gi ate compartimentelor din cadrul

institutiei;
. materiatele de promovare: agende, catendare, afi;e, invitatii, ptiante, broguri,

pubticalii proprii, autocolante, ro[t.up, bannere, standuri expozitionate, etc.;
d) ta toate evenimentete / actiunite/ activitilite organizate de institufie se va folosi

un rottup, care va contine semnitura vizuati a Consitiutui Judelean Mureg.

Art.31

Reglementdri cu privire la comunicorea institulionotd

a) conducerea Fitarmonicii de stat Tirgu Mure$ va menline permanent legrtura cu
aparatuI de speciatitate a[ Consitiutui Judetean Mureg in ceea ce priverte
comunicarea pubtici. Astfet, orice comunicare pubtici va fi transmisi executivutui
Consitiutui Judefean Mureg, inainte de a fi fdcuti pubtice;

b) executivul consitiutui Judelean Mureg va fi informat cu privire [a proiectele de
parteneriat, protocoate de cotaborare, materiate de presi, materiate de
prezentare etc., anterior incheierii/pubt.icirii acestora;

c) pentru a evita neconcordanle, suprapuneri ale actiunitor/ evenimentelor
organizate (inctusiv conferinte de presi, dezbateri pubtice etc.), Fitarmonica de
Stat Tirgu Muret va comunica Consitiutui Judelean Mureg, cu cet putin 3 zite
Iucritoare inainte, catendaruI respectivetor actiuni;

d) conducerea Filarmonicii de Stat Tirgu Mureg va ingtiinta executivul Consitiutui
Judelean Mureg, cu cet pulin 3 zi[e lucritoare anterior aprobir.ii, intentiite de
inchiriere a spatiitor administrate (siti de spectacote, de conferinte etc. ).

CAPITOLUL IX

DISPOZITII FINALE

Art.32.

(1) Fitarmonica de Stat Tirgu Mureg dispune de gtampiti proprie.

(2) Fitarmonica de stat Tirgu Mures are arhivr proprie, in care sunt pistrate documentete
stabitite prin nomenctatorut arhivistic at instituliei aprobat potrivit dispozitiitor Legii
nr.16/1996 a Arhivetor Nalionate, repubticati, cu modificirite gi comptetdrite ulterioare.
Art.3 3
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('1) Prezentut Regutament de Organizare gi Funcqionare intre in vigoare [a data aprobirii
lui prin hotlrAre a Consiliului Judelean Mure$.

(2) Prezentut Regutament de Organizare 5i Funclionare se compteteaza de drept cu actete
normative in vigoare.

(3) Orice modificare !i comptetare a prezentului regutament va fi aprobati de citre
Consi[iut J udetean Mureq.

(4) Prezentut regutament va fi comptetat ori de cAte ori apar modificiri ate prevederitor

tegate in baza cirora a fost etaborat, inctusiv in cazul in care se modifici organigrama.

Art.34

(1) Toli satarialii Fitarmonicii de Stat Tirgu Mure$ sunt obtigali si cunoasci, sI respecte

gi si aptice prevederite prezentului regutament.

(2) in scoput cunoatterii, apticirii gi respectlrii prevederilor prezentu(ui regutament,

CompartimentuI Organizare concerte Retalii pubtice va asigura transmiterea

regutamentutui compartimentelor din structura instituliei, iar conducitorii acestora i[ vor

aduce ta cuno$tin[a angajalitor d'in structurite pe care [e conduc.

(3) Tabetete nominate intocmite urmare aducerii [a cunogtinli a prevederitor prezentutui

regutament se vor preda prin grija 5efitor compartimentetor [a satariatul cu atribulii in
domeniuI resursetor umane.

(41 Urmare apticirii prezentului regutament, $efii compartimentetor institutiei vor

actuatiza figa fiecdrui post din structura pe care o conduc.

Art. 3 5.

Neindeptinirea in condilii corespunzitoare 9i [a termenete stabilite a obtigaliilor
previzute in prezentuI regutament de cltre satariali, se sanclioneazi discip[inar,

administrativ, materiat, dupE caz.
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AvAnd in yedere cete de mai sus, va inaintam spre aprobare, in anexa [a prezenta,
proiectuI statutui de functii, organigramei si Regulamentutui de organizare si
Functionare ate Filarmonicii de Stat Tirqu Mures.

Cu deosebiti consideraliune,

coNStLtUL JUDETEAN MURES

Serviciul Resurse Umane

Menljondm cI aceste modificari se fac cu
aprobate, in cadrul numirutui maxim de 144
anu I 2017.

Prrn Hotd16rea consitiutui -Judetean Mureg nr.30 din )9.02.2012 au fost aprobate
organigrama, statut de functii si Reguramentut de organizare si functionare ale
Fitarmonicji de Stat Tirgu Mures, institutie pubtica Oe cutturd aftati sub
autoritatca Consitju tui Judelean Mures.

lnstitutia are un numir de 144 postlrri aprobate si finantate potrivit Anexei nr.6
[a Hoti16rea consiliutur Jurictean Mures nr.3'r di. ]0.03.2017 privind aprobarea
bugetutui Judetu(ui Mures pentru anut 2017.

structura organizatoric; si statul de functii au fost ,tterior modificate prin
HotarAriLe consitiutui Judetean Mures nr.23 din 30.01 .2014, nr. 13 din 29.01 .2015,
nr.108 din 28.07.2016, nr.t60 din 27.10.2016, nr.22 din 73.02.2017, respecriv
nr. 133 din 31 .08.2017.

ca urmare a modificSrii organigramei si statului de functii ate instrtutiei prin
Hotiririte Consitiutui Judelean Mureg mai sus mentionate, precum si datorit.
faptutur ci au survenit modificari in prevederi[e legisrative aptlcabite instituliitor
publice sau ate tegistatiei care regtementeazi domeniu[ de activitate at instituliei,
s-a procedat la modifica rea / comptetarea Reguramenturui de organizare si
funclionare a[ Filarmonicir de stat Iirgu Mureg, fiind actuatizate, redefinite si
reagezate timiteLe de competent;, precum si atributiite compartimentetor din
structura institutiei.
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Prin HotirArea consitiLrlui Judetean Mures nr.30 din 29.02.2012 au fost aprobate
organigrama, statul de funclii li RegutamentuI de organizare si funclionare ate
Fitarmonicii de stat Tirgu Mures, institutie pubtici de cutturi aftatE sub
autoritatea Corrsiliutut J udetean MLlreg.

lnstitulia are un numSr de 144 posturi aprobate si finantate potrivit Anexei nr.6
(a Hotirarea Consitiutui Judetean Muret nr.31 din 30.0i.2017 privind aprobarea
bugetutui Judetutui Mures pentt u anut 2017.

structura organizatorici si statut de functii au fost ulterior modificate prin
HotirAriLe consitiului Judetean Mureg nr.23 din 30.0i.2014, nr.13 din zg.o1 .2015,
nr. 108 din 28.07.2016, nr.160 din 27.10.2016, nr.22 din 23.O?.2017, respectiv
nr. 131 din 31 .08.2017.

ca urmare a modificarii organiqramei !i statutui de functii ate institutiei prin
Hoti16rile Consiliutui Judetean Mures mai sus mentionate, precum si datoriti
faptutui ce au survenit modificiri in prevederile tegistative apticabite institutiitor
pubLice sau ate tegistaliei care regtementeazi domeniu[ de activltate at institutiei,
s'a procedat la modifica rea / compteta rea Regutamentutui de organizare si
funclionare aI Fitarmonicii de stat Tirgu Mure;, fiind actuatizate, redefinite 9i
rea$ezate [imitete de competenta, precum s] atributiite compartimerrtetor din
strLrctura institutiei.

Mentionim ca aceste modificari se fac cu incadrarea in prevederite bugetare
aprobate, in cadrul numirutur maxim de 144 posturi aprobate si finantate pentru
anul 7017 .

AvAnd in vedere ce[e de mai sus, vd inaintam spre aprobare, in anexa la prezenta,
proiectuI statutui de functii, organigramei 9i ReguLamentutui de organlzare si
Functionare ate Fitarmonicij de Stat Tirqu Mures.

Cu deosebiti consideraliune,
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